=S ACONTO’

Nastaveni funkce pro Elektronickou evidenci trzeb EET v programu Aconto

Povinnost elektronicky evidovat trzby (dale EET) Ize nastavit pro evidenci Pokladna v modulu Evidence a pro
program Kasa.

Po nastaveni EET v programu jsou odesilany pofizené pfijmové pokladni doklady z evidence Pokladna a uc¢tenky
z Kasy do systému EET ve zvoleném rezimu (pfi on-line reZzimu automaticky - za podminky, Ze je dostupné
pfipojeni k Internetu, pfi zjednoduseném rezimu ru¢né uzivatelem).

Zapojeni EET je platné pro fadu dokladu, z fady nastavené pro EET (uvedeno v postupu nize) jsou tak
odesilany v§echny typy pfijmovych pokladnich doklad(l a vSechny uétenky z Kasy. Z divodu prehlednosti
doporucujeme v souvislosti se zapojenim EET zalozit v modulu Spravce novou pokladni fadu pro pofizovani a
odesilani dokladu do systému EET a jeji nastaveni dale neménit.

1) Instalace certifikatu certifikaCni autority EET
Jedna se o prvni krok, ktery je nutné provést pfed nastavenim funkce EET v programu Aconto.
Navod na instalaci certifikatu ze souboru .p12 je k dispozici rovnéz na strankach www.aconto.cz.

2) Instalace modulu EET v programu Aconto

1. Poinstalaci aktualizace Aconto, obsahuijici funkci pro EET, je nezbytné nutné pro spravnou instalaci
modulu EET spustit program ACONTO jako spravce, tzn. kliknutim pravého tlacitka mysi na ikonu pro
spousténi programu Aconto zobrazte roletové menu a zvolte "Spustit jako spravce".

Poznamka: Pokud se po spusténi programu Aconto v okné pro vybér databaze zobrazi dole hlaseni
"Nelze se pfipojit na SQL server (aconto.ini)", ukonéete program a zavrete rovnéz SQL server nebo
provedte restart pocitace.

2. Pristup do funkce EET je chranén pfistupovymi pravy, ktera je nutno pfidélit opravnénému uzivateli. V
programu Aconto proto nejprve prejdéte do modulu Spravce a v menu Systém — Seznam uzivatell a
pridélovani prav pfidejte opravnénému uzivateli bud’ vSechna prava (pokud ma opravnéni na vSechny
funkce systému) nebo pravo pro nastaveni EET a to: na zalozce Pravo - Zména nastaveni hodnoty
konfigurace, na dal$i zalozce Evidence - Konfigurace EET a nasledné na zalozce Zadani prav bud pfikaz
Nova prava (pfidéleni prava po subjektech) nebo pfikaz VVSechna prava (pfidéleni prava pro vSechny
subjekty v databazi).

3. Poté prejdéte do modulu Evidence a zvolte menu EET — Konfigurace EET nebo v programu Kasa
pouzijte pfikaz Konfigurace kasy <Alt>+<K> a na zaloZce Kasa kliknéte na tlac¢itko Konfigurace EET.

4. V nasledné otevieném okné Konfigurace EET nastavte v &asti Povinnost Elektronicky Evidovat Trzby
volbu ,Ano*. Instaluje se tim tak modul AcontoEET.

3) Nastaveni povinné elektronické evidence trzeb a konfigurace pro EET
Nastaveni konfigurace EET je spole¢né pro evidenci Pokladna a pro program Kasa, s vyjimkou nastaveni fad pro
EET, které je nutné provést zvlast v modulu Evidence pro pokladni fady a zvlast' v programu Kasa pro fadu Kasy.

Modul Evidence — menu EET — Konfigurace EET
nebo

Modul Kasa — okno Kasa — pfikaz Konfigurace kasy <Alt>+<K> — okno Konfigurace kasy — zalozka
Kasa — pfikaz Konfigurace EET

— okno Konfigurace EET

e v Casti Povinnost Elektronicky Evidovat Trzby nastavime volbu Ano
o v Casti Certifikat pfikazem Vybér certifikatu pfipojime certifikat pro ovéfeni jednoznacné identifikace
podnikatele pfi zasilani udaji datovymi zpravami


http://www.aconto.cz/

— okno Konfigurace EET - Certifikat pro podepsani EET

e pokud je certifikat instalovan na pocitaci, ze kterého budou odesilany doklady do systému EET, zvolime
zpusob pfipojeni certifikatu Ze systémového ulozisté certifikatd

e pokud budeme certifikat pfipojovat ze souboru (napf. v pfipadé pfenosného média typu flash-disk),
zvolime zplisob Ze souboru certifikatu a sou¢asné zadame heslo do pole Heslo certifikatu

Poznamka k certifikatu: k osobnimu certifikatu musi byt vzdy v pocitaci instalovan kofenovy certifikat
certifikacni autority v ulozisti Dtvéryhodné kofenové certifikacni autority. Bez kofenového certifikatu nelze
podepsat uctenku pro EET. Spravny postup pfi instalaci certifikatd je uveden v popisu Navod na instalaci
certifikatu ze souboru .p12 na strankach www.aconto.cz nebo jej Ize téZ najit a ovérit na strankach
vénovanych EET - www.etrzby.cz.

o vybrany certifikat je platny k pfihldSenému uZivateli v rdmci subjektu
ez pfipojeného certifikatu je nastaveno DIC v &asti Parametry
e v ¢asti Parametry déle zvolime Rezim

o bézny (on-line) = automatické zasilani udaji o evidované trzbé on-line (ihned pfi ulozeni dokladu
za podminky, Ze je dostupné pfipojeni k Internetu)

o zjednodusSeny (ru¢ni odesilani) = udaje o evidovanych trzbach bude uzivatel zasilat ru¢né,
pomoci funkce programu Vyfizeni fronty neodeslanych dokladt do EET

e ve spodni tabulce jsou zobrazeny zalozené pokladni fady (v modulu Evidence) ¢€i fada Kasy (v programu
Kasa)

o se zapojenim EET doporu€ujeme predem zalozit v modulu Spravce novou pokladni fadu pro
pofizovani a odesilani dokladd do systému EET. Dlvodem je vét§i prehlednost a rovnéZz moznost
dodate¢ného zapisu pfijmového dokladu do plvodni fady pfed zapojenim EET.

o pro kazdou fadu, ze které maji byt odesilany udaje o evidovanych trzbach, zadame polozky ID
provozovny a ID pokladniho zafizeni. Z takto nastavené fady jsou pak odesilany vS§echny
pfijmové pokladni doklady bez ohledu na typ dokladu a vSechny uétenky z Kasy.
Upozornéni: Rady, které nebudou mit tyto polozky vypIlnéné, nebudou spadat do systému EET!

o nastaveni fady pro EET je nutné provést zvlast v modulu Evidence pro pokladni fady v evidenci
Pokladna a zvlast v programu Kasa pro fadu Kasy

e v Casti Pfenos zadame Casovou prodlevu (= Usek mezi pokusem o odeslani Udaju o evidované trzbé a
pfijetim potvrzovaciho kédu (FIK) ze serveru FS)

o Prodlevu nastavime s ohledem na kvalitu pfipojeni k internetu, musi byt vSak delSi nez 2 sec.
Pokud p¥i pokusu o odeslani udaji do systému EET zaznamenate chybu http 404, zkuste
nastavit vétsSi hodnotu.

e pro ovéfeni pfipravenosti systému ke komunikaci s EET spustime Test komunikace s EET (barevné
tlaCitko)
e pro zapojeni elektronické evidence trzeb v programu ulozime nastaveni okna OK <Ctrl>+<Enter>

Upozornéni: Nastavenim a uloZenim hodnot v okné Konfigurace EET dle popisu vySe je fada dokladt s okamZitou
platnosti zapojena do systému EET. VSechny nové porizené pfijmové doklady do rady nastavené pro EET (= fada
s vyplnénymi poloZkami ID provozovny a ID pokladniho zafizeni) tak budou spadat do systému EET a budou
odesilany dle zvoleného reZimu, bez mozZnosti oprav ¢i smazani.

Funkce pro EET

Modul Evidence — menu EET — Vyfizeni fronty neodeslanych doklad(i do EET
nebo

Modul Kasa — okno Kasa — pfikaz na pravé tl. mysi Vyfizeni fronty neodeslanych dokladd do EET
Modul Kasa — okno Kasa — pfikaz Zurnal kasy <Ctrl>+<Z> — z&lozka Doklady — pfikaz na pravé tl. mysi
Vyfizeni fronty neodeslanych dokladd do EET

e Funkci vyuzivaji spole¢né evidence Pokladna a program Kasa.

e Funkce spousti odeslani vSech neodeslanych pfijmovych pokladnich dokladd a uétenek z Kasy (ze vSech
fad nastavenych pro odesilani do EET) do systému EET z fronty dokladu.


http://www.aconto.cz/
http://www.etrzby.cz/

e Funkci je nutné vyuzit pfi zjednoduSeném reZimu EET, kdy data nejsou odesilana do systému EET on-
line, ale jsou fazena do fronty k naslednému ruénimu odeslani uzivatelem.

Modul Evidence — menu EET — Zobrazeni fronty neodeslanych dokladt do EET
nebo
Modul Kasa — okno Kasa — pfikaz na pravé tl. mysi Zobrazeni fronty neodeslanych dokladu do EET

Modul Kasa — okno Kasa — pfikaz Zurnal kasy <Ctrl>+<Z> — z&lozka Doklady — pfikaz na pravé tl. mysi
Zobrazeni fronty neodeslanych doklad(i do EET

e Funkci vyuZivaji spole€né evidence Pokladna a program Kasa, zobrazuje tak spoleény pfehled vSech
neodeslanych pfijmovych pokladnich doklad(l a zaroven uctenek z Kasy ve fronté.

e Prehled obsahuje jak doklady, které nebyly odeslany do systému EET z divodu chyby &i z divodu
vypadku pfipojeni k Internetu, tak doklady pofizené ve zjednoduSeném rezimu EET. V bézném (on-line)
rezimu EET dochazi k automatickému odesilani dat z fronty do systému EET vzdy pfi uloZeni pfijmového
pokladniho dokladu ¢i uétenky z Kasy a téz pfi otevieni a zavieni programu. Pokud neni program Aconto
spustény, nedochazi k automatickému odesilani dat z fronty.

e Funkce umoziuje odeslat aktualni nebo vSechny neodeslané doklady v prehledu.

EET v evidenci Pokladna
Bézny rezim

e pokud je v Konfiguraci EET nastaven bézny rezim (on-line), pfi ulozeni pfijmového pokladniho dokladu
se program okamZzité pokusi odeslat data do systému EET a sou€asné odeslat ostatni doklady ve fronté
(ze vSech subjektu)

e v béZném rezimu dochazi k automatickému odesilani dat z fronty do systému EET vzdy pfi uloZeni
pfijmového pokladniho dokladu &i uétenky z Kasy a téz pfi otevieni a zavfeni programu. Pokud neni
program Aconto spustény, nedochazi k automatickému odesilani dat z fronty.

o k Uspésné odeslanému dokladu je pfipojen FIK (fiskalni identifikacni kod

e tisk dokladu odeslaného do EET - kromé ostatnich povinné uvadénych udajd na dokladu obsahuje doklad
téz udaj FIK (fiskalni identifikacni kéd)

ZjednoduSeny rezim

e pokud je v Konfiguraci EET nastaven zjednoduseny rezim, data se neodesilaji, probéhne jen zapis dat
do fonty
e uzivatel musi data odeslat ru¢né, a to:
o pomoci menu EET — Vyfizeni fronty neodeslanych dokladd do EET
= POZOR! Tato funkce spusti odesilani vSech dat (= doklad(i z pokladnich fad
spadajicich do EET a souc¢asné dokladil z fady KASY spadajici do EET) z fronty!

o nebo pomoci menu EET — Zobrazeni fronty neodeslanych dokladl do EET — pfikazy Vyridit
aktualni &i Vyridit vSechny
e tisk dokladu neodeslaného do EET - doklad nema vyplnény udaj FIK (ktery se doplni az po UspéSném
odeslani dokladu do EET), obsahuje pouze udaje PKP (podpisovy kdd poplatnika), BKP (bezpecnostni
kod poplatnika) a ostatni povinné uvadéné udaje

Oprava dokladu

e vdokladu, ktery spada do EET, nelze opravovat udaje souvisejici s EET, zejména ¢astky, sazby DPH,
kody Elenéni DPH a sou€asné nelze pfidavat ani mazat fadky dokladu



e 7 hlediska opravy poloZek dokladu souvisejicich s EET je nutné vystavit novy, shodny zaporny doklad,
kterym se provede storno plivodniho chybného a jiz odeslaného dokladu a zaroveri vystavit novy doklad
se spravnymi Udaiji, ktery bude odeslan do EET

ek vytvofeni zaporného dokladu pouZijte funkci VVytvor zapornou kopii dokladu

Smazani/Storno dokladu

e doklad, ktery spada do EET, nelze smazat ani stornovat (doklad Ize pouze oznacit jako interné
stornovany)

e storno &i smazani dokladu je nutné provést pomoci jiného dokladu se zapornou ¢astkou - k vytvoreni
zaporného dokladu pouzijte funkci Vytvor zapornou kopii dokladu

Neevidovana trzba

Pro pfipad, kdy se nejedna o evidovanou trzbu (napf. kauce v okamziku pfijeti), je nutné provést zapis dokladu do
jiné pokladni fady, ktera neni zapojena do systému EET. Rada nezapojena do systému EET je takova, ktera
nema v okné Konfigurace EET, v seznamu pokladnich fad vyplnéné polozky ID provozovny a ID pokladniho

zarizeni.
Detailni informace o EET k dokladu

e piikazem Detail EET <CtrI>+<E> (dostupny v menu Pfikazy, na pravé tlacitko mysi a téz ve funkci
Zobrazeni fronty neodeslanych dokladd do EET) miUzZeme zobrazit detailni informace o EET polozkach k
dokladu

Informace o stavu dokladu z hlediska EET

e pro zobrazeni informaci o stavu dokladu z hlediska EET doporucujeme v pfehledu doklad(i na zalozce
Doklady pfidat sloupce EET stav, EET varovani a EET Datum a €as trzby
o sloupce pfidame pomoci pfikazu Format fadkl <Ctrl>+<F>

Barvy a hodnoty uvadéné ve sloupci EET stav:

e barva odpovidajici barvé pozadi pfehledu + neobsahuje Zadnou hodnotu = doklad nespada do EET, je
porizen ve stavu, kdy neni nastavena povinna elektronicka evidence trzeb v Konfiguraci EET

e barva Zluta + neobsahuje Zadnou hodnotu = jesté neprobé&hlo odeslani dokladu do EET (zjednoduseny
rezim EET)

e barva zelena + hodnota 0 = doklad byl v pofadku odeslan do EET

e barva modra + hodnota 0 = doklad byl odeslan do EET, ale nastaly propustné chyby (sloupec EET
varovani obsahuje jednu nebo vice hodnot)

e barva ¢ervena + hodnota rozdilna od 0) = nékde nastala chyba

Chyba pfi odesilani dokladu do systému EET

e pokud nastane nepropustna chyba pfi odesilani dokladu do systému EET, je mozZné v menu

EET — Zobrazeni fronty neodeslanych doklad do EET pomoci pfikazu Uloz soubor pro EET
vygenerovat XML soubor a tento nasledné, po telefonické dohodé odeslat k analyze na zakaznickou
podporu Aconto

Uhrada VFA v hotovosti €i platebni kartou

Vzhledem k tomu, Ze do systému EET jsou odesilany doklady z evidence Pokladna a z programu Kasa, je pro
odeslani datové zpravy o evidované trzbé v pfipadé thrady faktury v hotovosti €i platebni kartou nutné sparovat
hrazenou fakturu s pfijmovym pokladnim dokladem.

Tzn. v pokladni fadé, nastavené pro EET, zaloZte novy pfijmovy doklad typu stvrzenka (TPSTV) a pomoci pfikazu
Sparuj <CtrI>+<D> dohledejte a zafadte do dokladu fakturu, jez ma byt uhrazena. V pfipadé uhrady platebni



kartou doporuéujeme z divodu vypoctu konec¢ného zustatku sparovat fakturu s pfijmovym pokladnim dokladem
v jiné fadé, vymezené pro uhrady kartou a téZ nastavené pro EET.

EET v programu Kasa
Bézny rezim

e pokud je v Konfiguraci EET nastaven bézny rezim (on-line), pfi uloZzeni u¢tenky se program okamzité
pokusi odeslat data do systému EET a souc¢asné odeslat ostatni doklady ve fronté (ze vSech subjektu)
e v bé&Zném (on-line) rezZimu dochazi k automatickému odesilani dat z fronty do systému EET vzdy pfi

ulozeni pfijmového pokladniho dokladu €i u¢tenky z Kasy a téz pfi otevieni a zavieni programu. Pokud
neni program Aconto spustény, nedochazi k automatickému odesilani dat z fronty.

o tisk dokladu odeslaného do EET - kromé ostatnich povinné uvadénych udaji na dokladu obsahuje
uctenka téz udaj FIK (fiskalni identifikacni kod)

ZjednoduSeny rezim

e pokud je v Konfiguraci EET nastaven zjednoduseny rezim, data se neodesilaji, probéhne jen zapis dat
do fonty
e uzivatel musi data odeslat ruéné, a to:
o a) pfikazem Vyrizeni fronty neodeslanych dokladd do EET dostupnym na pravé tlacitko mysi

pfimo v okné Kasa nebo téz v Zumalu kasy <Ctrl>+<Z> — zalozka Doklady
= POZOR! Tato funkce spusti odesilani vSech dat (= dokladti z pokladnich fad
spadajicich do EET a soucasné dokladtl z fady KASY spadajici do EET) z fronty!
o b) pfikazem Zobrazeni fronty neodeslanych dokladd do EET dostupnym na pravé tlaCitko mysi

pFimo v okné Kasa nebo téZ v Zumalu kasy <Ctrl>+<Z> — zélozka Doklady
= tato funkce umoznuje bud jednotlivé odeslani vybranych dokladd nebo hromadné
odeslani vSech dokladl ve fronté pfikazy Vyridit aktualni &i Vyridit vSechny
e tisk dokladu neodeslaného do EET - doklad nema vyplnény udaj FIK (doplini se aZ po odeslani dokladu do
EET), obsahuje pouze udaje PKP (podpisovy kéd poplatnika), BKP (bezpecénostni kdd poplatnika) a
ostatni povinné uvadéné udaje

Detailni informace o EET k dokladu

e v Zurnalu kasy <Ctrl>+<Z>, na zaloZce Doklady Ize pfikazem Detail EET <Ctrl>+<E> zobrazit informace o
EET polozkach k aktualné vybranému dokladu. Pfikaz Detail EET <Cirl>+<E> je zastoupeny téz ve funkci
Zobrazeni fronty neodeslanych dokladd do EET.

Informace o stavu dokladu z hlediska EET

e pro zobrazeni informaci o stavu dokladu z hlediska EET doporu¢ujeme v Zurnalu kasy <Ctrl>+<Z>, na
zalozce Doklady pfidat sloupce EET stav, EET varovani a EET Datum a &as trzby
o sloupce pfidame pomoci pfikazu Format radkl <Ctrl>+<F>

Barvy a hodnoty uvadéné ve sloupci EET stav:

e barva odpovidajici barvé pozadi pfehledu + neobsahuje Zadnou hodnotu = doklad nespada do EET, je
pofizen ve stavu, kdy neni nastavena povinna elektronicka evidence trzeb v Konfiguraci EET

e barva Zluta + neobsahuje zadnou hodnotu = jeSté neprobéhlo odeslani dokladu do EET (zjednodusSeny
rezim EET)

e barva zelena + hodnota 0 = doklad byl v pofadku odeslan do EET

e barva modra + hodnota 0 = doklad byl odeslan do EET, ale nastaly propustné chyby (sloupec EET
varovani obsahuje jednu nebo vice hodnot)

e barva ¢ervena + hodnota rozdilna od 0) = nékde nastala chyba



EET v modulu Dariova evidence P+V

V modulu Darova evidence pfijmU a vydaju je zastoupeno menu EET z divodu pFitomnosti evidence Pokladna.
Z Penézniho deniku nejsou pokladni pfijmové doklady odesilany do systému EET. Pro elektronickou evidenci
trzeb provadéjte primarni evidenci pokladnich dokladt v evidenci Pokladna, do fady nastavené pro EET a
nasledné je pfenasejte do penézniho deniku pomoci funkce Aktualizace PD.

Pokud je pokladni fada nastavena pro EET, nelze do ni z PenéZniho deniku zakladat doklady.
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