1/ Zadani personalnich udaj U

Krok ¢. 1

Vybér modulu MZDY
Menu "Modul" volba "Mzdy"

12

Krok ¢. 2

Zadejte adresy s €isly bankovnich G ¢éth
Menu "Podklady" volba "Adresar”

12

Krok &. 3

Nastavte posledni otev Fené obdobi mezd
Menu "Speciélni* - "Zména més. obdobi"

4

Krok €. 4
Zadejte personalni udaje
Menu "Mzdy" - "Personalistika .."

2/ Zadani zakladnich informaci pot

Krok &. 5

Zalozte Zakladni polozku zam éstnance - €innost 0
Cinnosti

IS

Krok &. 6

Zadejte odpo €ty zam éstnance
Syst. slozky

U

Krok ¢. 7

Zadejte Pravidelné srazky a platby
Pravidelné

U

Krok ¢. 9

Zadejte vSechny vyzivované osoby
Vyz. osoby

Zavedeni zam éstnance do mezd

rebnych pro vypo €et mzdy

3/ Zadani pracovn é pravniho vztahu zam éstnance (dale PPVZ)

Krok &. 12

Zadejte zakladni informace o PPVZ -
Cinnosti

€innost 1, ..

U

Krok ¢.13

Zakladni informace (slozky) k zaloZzenému PPVZ
Syst. slozky

U

Krok ¢.14

Pravideln é se opakujici slozky mzdy, nap ¥ Mzdu
Pravidelné

Krok ¢.15
Up fesn éte slozky, nap F. vysi platu
Slozky k pravidelné

4/ Zadani podklad G pro vypo €et mésiéni mzdy (odm ény)

Krok ¢.16

Vyberte PPVZ
Cinnosti

U

Krok ¢.17

Zadejte p Fipadnou neschopnost
Neschopnost

p

Krok ¢.18

fesnéte Udaje o neschopnosti pro dany m
Slozky k neschopnosti

ésic

U

Up

Krok &. 8

fesnéte ¢isla U éth, VS atd.
Slozky k pravidelné

Krok ¢.19
Zadejte specielni p Fipady, nap F. OdloZena uplatn éni
Zpus. uplat.

U

Up

Krok &. 10

resnéte druh odpo ¢tu, slevy
Slozky k Vyz.osobé

Krok ¢.20

Zadejte dochazku
Mzda - Dochézka + nepravidelné

5/ Vypo éet mzdy zam éstnance

Krok ¢.21
Vypo et
Mzda - Vypoctené mzdoveé slozky




