, ;o , o Oznadeni hlavniho tkonu, ktery provadime: = 1/ Zadani zakladnich i
Zakladnl |nf0rmace k naVOd um a doplrAiujici popis tkonu: —»  ( Vytvoreni polozky CinCsl 0 "Cit

OVIédénll mOdUIu MZDY Cislo kroku: = Krok &. 6

Nazev dil¢iho kroku: —» Pravidelné srazky, platby

Néavod obsahuje zavedeni "béZného" zaméstnance do mezd. Navodv Oznadeni menu v programu, na které se musite nastavit: 4'“ Pravidelné
Zadném pfipadé nenahrazuje manual. Je metodickou pomuckou, kterd ma

pomoci v po¢atecni orientaci v programu.

Dale postupujte od shora dold podle instrukci ve

sloupci pod o0znagenim manu v programu. Zadame vSechny potfebné/druhy
bezhotovostnich vyplat

vztahujicich se k zamésghanci
(viz. MozZnosti):

Mzdy v programu ACONTO pro Windows jsou "polozkového typu" na rozdil

od naSich mezd v DOSu, které byly spiSe "formulafove". Zaméstnancil 0 zobni L’Jdaiel Yyfagzoby Cinnosti | Pravidelnél Meschopros
. o . < Y v aiivive e Cirnaosti 3

Vyhodou mezd "polozkového typu" je moznost fesit i slozitéjsi pripady. Proto nest | Spstsingky |

jsme zvolili tento zpusob. Cintsl| Mazev [ Mastup |Kad pr.zat | kmen st [k

0|5polecna cast Az22004 | T koL [

* Jak se orientovat v tomto navodu je popsano v demonstraénim textu v :- 071,12, 2004

pravém sloupci této stranky.

* Pfi zadavani postupuite po jednotlivych krocich (Krok &.1, 2, ...). N - oznaduje kliknuti mysi na tlagitko Nova Mova | r N

fip. klavesu N . 2
prip Pokud zam/éstnanci odesilate

celou mzdd na G ¢et vyberte kod
0840
"Sporeni (zbytek)" . ............

* Pokud budete chtit opravit nékteré udaje zpétné, je nutné si uvédomit, ze
musite mit:
1/ Vybraného spravného zaméstnance Popis udalosti resp. ¢innosti po stisku klavesy N —————p
2/ VVybranou spravnou polozku v ¢innostech
3/ Vybranou spravnou slozku

ok, +—p OK

Tyto Udaje si zkonrolujte v pfislusné ¢asti okna. OK - oznacuje kliknuti mysSi na tlaitko OK
pfip. stisk klaves "Ctrl"a " " dohromady y i o
[pstst: 4 Fiimeni: Pilng Jména: Jif Rd® 750505/0123  Obdabi: 01.2005 Obdobné zadame dalsi vyplaty
E':EZ'[: 0 KerO1 Steiach it e Zadavani polozek VZDY ukon &uijte tla . OK nebo
kldvesani Ctrl a Enter dohromady.
* Upozornéni: Pokud budete potfebovat smazat nékterou poloZku, provedte Dpraval
to tlagitkem Smaz. PoloZka zmizi, bude smazéana, aZz po potvrzeni tladitkem R - oznaduije tlagitko Oprava - MoZnosti:
OK! 800 "Zakonné srazky"
—_— Tvar "zpétné Sipky" naznacuje, Ze se obvykle budete vracet k ﬁSOl "VyZivné"
Smai | —» oK prfedchazimu kroku a postup opakovat. 0802 "Pujcka"
= VétSinou se jednd v prvnim kroku o vybér polozky a v nasledujicim j| 0803 "Pojistka" - pojisténi
kroku dopInénnf Gdaju k vybrané poloZce. sjednané mimo zakonna pojisténi
Napfiklad v prvnim kroku vyberetejeden druh platby (z nékolika) 0806 "Srazka od zam.na podnik"
v nasledujicim kroku zadate &islo G¢tu ap.. Vratite se a vyberete 0807 "Stravenky"
dalsi platbu, upfesnite ji..... 0808 "Sporeni"

0809 "Ostatni srazky"

0830 "Penz.pfipoj.pfisp.zam."
Z 0832 "Kapit.ziv.poj.pfisp.zam."

Pokud jsou k v pfislusném kroku k dispozici &iselniky (klavesa F5), || 0840 "Spofeni (zbytek)"

jsou jejich polozky (alespon ¢aste&né) pro lepsi orientaci uvedeny 0850 "Zaloha"

"Pod &arou" jako MoZnosti. Pod ¢arou jsou i uvedeny nékteré 0851 "Zaloha na Ucet"

poznamky. 0965 "Pouzivani vozidla"




