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informacni bulletin

Uvodnik
Vazeni zakaznici,

vydani Aconto bulletinu, ktery pravé drZite v ruce, poskytuje uceleny piehled nejdulezitéjSich novinek a uprav programu Aconto
od 1.1.2014. Upravy programu reflektujici legislativni zmény nejsou obsahem tohoto bulletinu.

Novinky a upravy se tykaji:
* obecného ovladani programu
* modulu Evidence
* modulu Podvojné tcetnictvi
* modulu Sklad
* modulu Mzdy

Vénujte také, prosim, pozornost popisovanym kontrolam v modulu Evidence, které byly nové zapracovany do programu.

Pokud mate zajem byt pravidelné informovani o vdech zménach v programu prostfednictvim e-mailu, pfihlaste se, prosim, k odbéru
aktualit pomoci funkce, kterou naleznete ve vS§ech nasich modulech — menu Modul — Informace k aktualnimu modulu — Pripravit e-mail
k odbéru aktualit Aconta.

Dékujeme vam, Ze jste nasimi zakazniky a s ohledem na blizici se letni obdobi vam prejeme pfijemné stravenou dovolenou.

Kamila Karasova
Marketing Executive

Novinky v programu

Novinky a upravy spole¢né vice moduliim

Pirehled otevienych oken
Nova funkce programu, ktera umozruje v hlavnim okné aplikace zobrazovat panel s pfehledem otevienych oken. Panel Ize zobrazovat
na pravé nebo levé strané hlavniho okna dle nastaveni konfigurace.
* v pfehledu otevienych oken na panelu se zobrazuje aktualni titulek okna, ktery se po 1 vtefiné aktualizuje. Je-li titulek okna
zkraceny, lze umisténim mysi na titulek zobrazit jeho plnou délku.
* oteviené okno v pfehledu Ize zavfit pomoci pfikazu na pravé tlacitko mys$i Zavfit okno XX

Nastaveni pfehledu oken umozriuje také otevirat sou¢asné vice oken stejného typu. Pocet si nastavuje sam uzivatel (napf. hodnota 3
umozriuje otevfit stejné okno Vydana faktura 3x).

V pfipadé otevieni vice oken stejného typu se v prehledu zobrazuje u titulku okna pofadové &islo stejného okna, ktera v ném jsou fazena
pod sebou. Konfigurace umozriuje nastavit jejich barevné rozliSeni v prfehledu a téZ umozriuje nastavit barevné zvyraznéni ramecku
otevienych oken.

Zobrazeni panelu, jeho umisténi a chovani se nastavuje v menu Konfigurace — Nastaveni vzhledu a chovani programu — zélozka
Prehled oken.

Zobrazit nebo ukongit zobrazeni panelu Ize téZ prostfednictvim pravého tlacitka mysi na hornim ramu hlavniho okna - volba Zobrazovat
prehled otevienych oken.

Ovladani zalozek pomocifunkénich klaves
Ve v8ech oknech programu se lze prepinat mezi jednotlivymi zalozkami okna pomoci klaves <Cirl>+<Shift>+<PageDown>
a <Ctrl>+<Shift>+<PageUp>.
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Pripojené dokumenty - rozsifeni
Okno Pripojené dokumenty jsme na zakladé vasich pozadavku doplnili o nasledujici funkce:

Davkové smazani
* pro davkové smazani pfipojenych dokumentt (soubort) je nutné vybrané dokumenty pfedem oznagit - jednotlivé
klavesou <Insert>nebo hromadné pomoci pfikazu pro oznacovani <F7> a nasledné pouzit pfikaz Smaz <Alt>+<S>

Kontextova nabidka k souboru
« u fyzicky existujiciho souboru (neplati pro externi odkaz) Ize pomoci pravého tlacitka mySi zobrazit kontextovou
nabidku, ktera umoznuje dalSi praci se souborem jako napf. jeho Upravu, otevieni ve vybraném programu, odeslani,
tisk atd..

Kopirovani souboru
« fyzicky existujici soubory Ize:
* kopirovat pretazenim pomoci mySi z programu do jiné aplikace
* kopirovat pretazenim pomoci mysSi z jiné aplikace do programu (plati pouze v pfipadé,
Ze je v konfiguraci ukladani soubord nastaveno pouzivat uloziste)
* kopirovat pfes schranku pfikazem <Ctrl>+<C>

Novinky a upravy v modulu Evidence

Elektronicky podpis - rozsifeni
Funkce pro podepisovani PDF dokumentu byla rozs$ifena o moznost pfipojit elektronicky podpis (certifikat) pfi pfimém odesilani doklad
e-mailem (v okné Tisk nastaven Vystup E-mail).

Pripominéame:
* pro pfipojeni elektronického podpisu musi byt zatrzena volba Podepsat pdf dokument na zéloZce Vzhled okna Tisk
e umisténi certifikatu pro podepsani dokumentu se nastavuje pomoci pfikazu Nastaveni podpisu pdf v okné Tisk

Pripojené dokumenty k DPH a VEDU

Moznost pfipojovat dokumenty byla rozsifena i do funkce programu Zpracovani DPH.

Zpusob pfipojovani dokumentl se nastavuje jako v pfipadé jinych evidenci v menu Konfigurace — Konfigurace ukladani soubor(,
kde pfibyla nova polozka Evidence - dokumenty k DPH.

PFipojovat dokumenty je mozné k formulafi Pfiznani k DPH a VEDU. Pro tento Gc¢el byla dopInéna:
* zalozka Prilohy elektronického podani na zalozce Formular u Pfiznani k DPH
* zalozka Obecna pfiloha u VEDU

PFipojené dokumenty Ize odeslat s formulafem Pfiznani k DPH, VEDU pfi elektronickém podani na finanéni spravu (jsou souc¢asti obecné
prilohy vygenerovaného XML souboru).
* vybrané pfipojené dokumenty, které maji byt podany spolu s Pfiznanim k DPH nebo VEDU, musi byt oznaceny pfiznakem
Odeslat s dokladem
* pfiznak Odeslat s dokladem Ize nastavit pfi pfipojovani nového dokumentu (pfikaz Novy) nebo pfi oprave jiz pfipojeného
dokumentu (pfikaz Oprava)
* oznacené Pripojené dokumenty se vlozi do generovaného XML souboru. Neoznacené dokumenty nejsou exportovany.

Kontrola MFCR XML souboru
Pfi elektronickém podani DPH, VEDU a SH se uvedené dokumenty exportuji do XML souboru. Vygenerovany XML soubor je mozné
pred podanim nechat projit pfedbé&znou kontrolou na internetové strance MFCR.

Aby cesta k mozné kontrole souboru byla jednodudsi, byla pfimo v programu zavedena funkce Kontrola MFCR XML souboru,
kteréa je dostupna v oknech pfi vytvareni XML souboru pro elektronické podani.

P¥i kontrole nemusi byt XML soubor opatien elektronickym podpisem, soubor je pouze kontrolovan a neni podan na MFCR.

Poznamka:

Kontrolu je mozné vyuzit i na jiné XML dokumenty.

Seznam XML dokumentu, které Ize kontrolovat, se nachazi na webové strance
http://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/epo2_info/popis_struktury seznam.faces
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Zpracovani DPH - Zména konfigurace jména exportovaného souboru

Provedena zména umoznuje Upravu jména vystupniho XML souboru Elektronického podani DPH, SH a VEDU. Pfed zménou bylo jméno
souboru pevné sestaveno programem bez moznosti zmény uzivatelem. Spravné zvolena konfigurace vam nyni umozni ukladat soubory
z riznych subjektl do jednoho adreséare bez nebezpedi prepsani jiz ulozenych soubord, které byly generovany v jiném subjektu nebo
v jiném obdobi.

Soubor nyni obsahuje zakladni €ast nazvu + pfiponu. .

Zakladni ¢ast nazvu souboru Ize volitelné doplnit o Prefix (pevna ¢ast nazvu souboru), Nazev subjektu, Cislo subjektu a Obdobi.
Jednotlivé dopInéné polozky v nazvu souboru Ize oddélovat podtrzitkem a kone€na podoba nazvu souboru je pak uvedena v fadku
Nazev souboru.

Elektronicka fakturace ISDOC

Do modulu Evidence byla pfidana funkce pro export aimport dokladt pro ISDOC.

ISDOC (Information System Document) je format elektronické fakturace v CR definované sdruZenim ICT UNIE.

Jedna se o standardizovanou formu exportd a pfijimani elektronickych fakturacnich zprav, ktera umoznuje uzivatelim rdznych SW mezi
sebou v ramci CR vzajemné komunikovat.

Export dokladu ISDOC
« exportovat Ize jednotlivé doklady z evidence Vydané faktury opatfené certifikatem (elektronickym podpisem)
* u vybraného dokladu VFA pouzijte pro export pfikaz Export dokladu ISDOC v menu Pfikazy, nebo pravé tlacitko
mysi
* v OS Windows Vista, Windows 7 a vyssi je pro podporu funkce nutné pfed prvnim exportem dokladu spustit
program Aconto pomoci pravého tlaCitka mySi na ikoné programu pfikazem Spustit jako spravce
* spolu s dokladem jsou exportovany i vdechny k nému pfipojené dokumenty
« format souboru:
* .isdoc - doklad bez pfiloh
« .isdocx - komprimovany format; doklad, k némuz jsou pfipojeny dokumenty

Import dokladu ISDOC
« funkci Import dokladu ISDOC pro import doklad(i naleznete v modulu Evidence — menu Evidence
* importované doklady se ukladaji do evidence Pfijaté faktury dle nastaveni konfigurace v okné pro import,
které se automaticky zobrazuje pfed samotnym importem dokladu
« pro import pfiloh pfipojenych k dokladu musi byt v menu Konfigurace — Konfigurace ukladani soubort
nastaveno pro polozku Evidence pouzivani ulozisté

K prohlizeni dokladt ISDOC je nutné instalovat program ISDOCReader, ktery naleznete na oficialnich strankach sdruzeni:
http://www.isdoc.cz/

Importy BVY

Do funkce programu Import bankovnich vypist byl dopInén import pro mKonto business mBank ve formatu ABO.

Prehled vystavenych upominek k VFA

Do pfehledu dokladt v evidenci Vydané faktury byl pro uceleni prehledu doplnén sloupec UPO - Pocet vystavenych upominek,
ktery zobrazuje pocet vystavenych upominek k dokladu.

Sloupec Ize zobrazit pomoci pfikazu Format fadka <Ctrl>+<F>. Poklepanim na buriku sloupce v daném fadku lze zobrazit okno
s pfehledem vystavenych upominek k dokladu. Okno Ize otevfiti pfikazem v menu Pfikazy — Prehled vystavenych upominek.

Tip: Upozornit odbératele na neuhrazené doklady Ize téZ pomoci funkce programu Seznam neuhrazenych doklad( do zav.textu.

Ptikaz pro vytvofeni seznamu neuhrazenych doklad( je dostupny v menu Prikazy nebo pres pravé tlacitko mysi pfi editaci dokladu
vydana faktura. Seznam neuhrazenych dokladu se doplfiuje na zakladé nastaveni konfigurace v menu Konfigurace — Konfigurace
seznamu neuhrazenych dokladt ve VFA, kde Ize rovnéz nastavit automatické doplfiovani seznamu do dokladu.

Podrobny popis funkce naleznete v napovédé <F 1> okna této konfigurace.

Nové kontroly v modulu Evidence

Bankovni vypisy - Import bankovnich vypisa z portalu FIO banky

Import z Fio banky umozriuje pfidavat pohyby na uctu uskutecriované prabézné v rdmci jednoho dne do jednoho dokladu.

Pokud je poZzadovano (napf. z dlvodu potfeby zauctovani bankovniho vypisu do Ucetnictvi) do dokladu dal$i polozky nepfidavat, je nutné
doklad vypisu zablokovat pomoci pfikazu pro zablokovani (odblokovani) <Alt>+<B>.

Pfi importu fadkd bankovnich vypist v ramci dne je provadéna kontrola, zda doklad, do néhoz ma byt import proveden, neni zablokovan.
V pfipadé zablokovani dokladu se vytvofi novy doklad.
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Souhrnné hlaseni
Souhrnné hlasSeni, které se podava ve smyslu § 102 odst. 1 zakona €. 235/2004 Sb o DPH stanovuje (zjednoduSeny vyklad, tplné znéni
zadkona naleznete na:_ http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/informace-stanoviska-a-
sdeleni/souhrnna-hlaseni/zmeny-v-oblasti-dph-pri-podavani-souhrnn-638 ):
* platci, ktery uskute€niuje dodani zbozi do EU osobé registrované k dani povinnost podavat SH za kazdy kalendarini mésic
« platci, ktery uskutecéruje poskytnuti sluzeb do EU osobé registrované k dani povinnost podavat SH shodné s podanim
dafiového pfiznani. V pfipadé, Ze podava SH &tvrtletné a uskuteéni v pribéhu kalendarniho &tvrtleti rovnéz i dodani
zbozi, je povinen zacit podavat souhrnna hlaSeni samostatné za kazdy kalendarni mésic. Platce je pak povinen
podavat souhrnna hlaseni mési¢né az do konce kalendarniho roku, ve kterém uskutecnil dodani zbozi.

S ohledem na vyse uvedené povinnosti byly do programu doplnény nasledujici kontroly:
* kontrola pfi zalozeni nového ¢tvrtletniho souhrnného hlaseni, ktera hlasi upozornéni, pokud je ve stejném kalendainim
roce nalezeno mési¢ni souhrnné hlaseni
« kontrola pfi zafazovani dokladl (pfikaz Zaradit doklady) do €tvrtletniho souhrnného hlaseni (mési¢ni SH nekontroluje),
ktera kontroluje, zda SH obsahuje pouze sluzby. Nalezne-li kontrola kéd DPH uskute¢néného pinéni 8, 8M nebo 8N,
zapiSe fadek dokladu do seznamu chyb - €islo chyby 60019.

Upravy v modulu Podvojné uéetnictvi

Kontrola podvojnosti podrozvahovych uctu

Do konfigurace (pfikaz <F9>) okna Ugtovani ostatni byly doplnény volby Kontrolovat podvojnost podrozvahovych uétii a Automatické
dopogitani ¢astky k zauc¢tovani i u podrozvahovych ucta. Vychozi nastaveni konfigurace kontrolu neprovadi, pro spusténi kontroly nebo
automatického dopogitani ¢astky je nutné provést zatrzeni pozadované volby v této konfiguraci.

Novinky a upravy v modulu Sklad

Nabidky

Do evidence Objednavky doslé byl doplnén novy typ dokladu umozriujici vystaveni dokladu Nabidka. Pro vystaveni nabidky je nutné pfi
zakladani dokladu vyplnit (I1ze vybérem z iselniku <F5>) v prvnim editovacim poli typ dokladu TPNAB. Automaticky doplfiovany uvodni
¢Ci zavéreCny text pro typ dokladu je mozné zadat v konfiguraci, pfikaz Konfigurace <F9> - zalozka Dle typu dokladu.

Pro tisk nabidky byla doplnéna tisténa sestava Nabidka.
U nabidky neni mozné vyporadavat mérné jednotky a to z dlivodu, Ze se nejedna o zavaznou objednavku. Potvrzenou nabidku je mozné
dale zpracovat nasledujicimi zpusoby:
* pfevést nabidku na objednavku doSlou a to zménou typu dokladu z TPNAB na TPOBD pfi opravé dokladu (doporuceny
zpusob)
 zkopirovat nabidku do objednavky doslé pomoci pfikazu Zkopiruj idaje z dokladu pfi zalozeni nového dokladu
objednavky. V pfipadé tohoto zpracovani nabidky je mozné (ne nutné) pouzivat dvé fady dokladu, kdy v jedné fadé
dokladd budou evidovany pouze nabidky a v druhé fadé doklad(i pouze objednavky doslé.
* zkopirovat nabidku do evidenci Dodaci listy (DOD), Vydané faktury (VFA), Pokladna - Pfijem (PKP) pomoci pfikazu
Zkopiruj udaje z dokladu pfi zaloZeni nového dokladu zvolené evidence. Pfi tomto zplsobu dochazi k realizaci vydeje
polozZek ze skladu.

Zobrazeni a oprava cen skladové karty
Predstavujeme vam novou funkci Cenik, ktera k vybrané skladové karté zobrazuje vSechny jeji ceny a zarovern umoznuje ménit zjednoho
mista ceny v ceniku a nahrazuje tak manualni vyhledavani karty postupné ve vSech cenicich. Tuto funkci Ize s vyhodou také vyuzit napr.
v pfipadé zalozeni nové karty pfi pfijmu zbozi v dokladu pfijemky, kdy nové zaloZzenou kartu Ize prostfednictvim této funkce ihned zaradit
do ceniku a nastavitji cenu.
Funkce Cenik zobrazuje pfehled cen aktualni skladové karty ze v§ech prodejnich nebo dodavatelskych cenikd, ve kterych je zafazena.
V pfipadé, Ze karta neni dosud zafazena v zadném ceniku, zobrazuje se prehled prazdny.
V zobrazeném pFehledu Ize opravit vybranou cenu, pfidavat kartu do ceniku s moznosti zalozit novy cenik nebo smazat kartu z ceniku.
Funkci Cenik naleznete:

v Pfehledu skladovych karet v menu Sklad modulu Sklad

*v okné Vybér ze skladu, které je volané pfikazem Vybér ze skladu nebo z ceniku <Ctrl>+<mezernik> v evidenci Pfijemky

v okné Dohledani prodejni ceny, které je volané pfikazem Ceny skladu <Ctrl>+<S>

Dohledani prodejni ceny
Okno Dohledani prodejni ceny, které se zobrazuje pfikazem Ceny skladu <Ctrl>+<S>, vam nyni nabizi vice uzitecnych funkci:

* Cenik - umozfiuje ménit ceny vybrané aktualni karté (viz popis vyse)

* Skl. karta - zobrazuje popisné udaje skladové karty s moznosti kartu opravit

* Pohyby - zobrazuje pohyby aktualni skladové karty s moznosti omezit pohyby na specifikaci. Omezeni je mozné pouze
u skladovych karet, které specifikaci podporuiji.
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Informace k modulu Mzdy

Kéd zemé ve vystupnich sestavach MZD
Povinné vystupni sestavy z modulu Mzdy podavané v ti§téné nebo elektronické podobé (XML soubor) statnim institucim ¢asto obsahuji
udajo kédu zemé.

V posledni dobé jsme zaznamenali pomérné vyznamné mnozstvi pfipadd, kdy doSlo k odmitnuti pfijeti XML soubord pfi jejich
elektronickém podani pravé z dlivodu neuvedeného kodu zemé.

U vystupnich sestav generovanych z programu Mzdy do XML souboru se tento Gdaj doplriuje automaticky dle polozky kdd zemé uvedené
u kddu adresy v adresafi, u tisténych vystupt je navic moZnost ruéni editace. Z hlediska opakovaného pouZiti doporuc¢ujeme doplnit idaj
0 kédu zemé pfimo ke kodu adresy v adresafi. Pro tento Ucel Ize s vyhodou vyuzit funkci davkoveé opravy. Navod na doplnéni kodu zemé
prostfednictvim funkce davkové opravy je uveden nize.

Navod na doplnéni kddu zemé pomoci funkce Davkova oprava

1. Ciselnik koda zemi

Nejprve ovéfime, zda je naplnén &iselnik kédd zemi a pokud neni, provedeme jeho import.

Modul Mzdy — menu Podklady — Ciselnik kodt zemi
¢ je-li Ciselnik naplnén, ovéfime, zda obsahuje ve sloupci Kod zemé téz polozku CZ (pfipadné jinou pozadovanou)
* je-li €iselnik prazdny, provedeme import

Import ¢iselniku Kédy zemi )
Modul Spravce — menu Databaze — Udrzba Ciselniki — zalozka Vybeér Ciselniku
* v levé ¢asti tabulky Ciselnik vybereme polozku seznamu Kody zemi
v pravé ¢asti tabulky nahofe zadame Subjekt v aktualni databazi, do kterého chceme Ciselnik zkopirovat
* v pravé Casti tabulky Kody zemi - ¢lenéni vybereme polozku seznamu Vzoroveé kody zemi 2 znakoveé
* potvrdime nastaveni pfikazem OK <Ctrl>+<Enter> v pravém dolnim rohu
— otevre se druha zalozka Kopirovani mezi Ciselniky
* leva ¢ast tabulky obsahuje vzorovy €&iselnik
« pomoci $ipek M|na panelu mezi Ciselniky provedeme kopirovani
* okno zavieme

2. Doplnéni kédu zemé
Modul Mzdy — menu Podklady — Adresar
v levém hornim rohu Rada adres nastavime fadu adres, ve které se nachazeji adresy zaméstnancu
* nachazi-li se v adresafi zaméstnanci z rznych zemi, pomoci oznaceni a nasledného omezeni na oznacené
si vytvofime skupinu zaméstnancu, kterym davkové dopinime vzdy jeden stejny kod zemé
* v menu Pfikazy vybereme pfikaz Davkova oprava

— otevie se okno Davkova oprava adres

¢ v poli K&d zemé nastavime vybérem z &iselniku klavesou <F5> nebo dvojklikem mySi kéd CZ (nebo jiny
pozadovany). Pole bude zvyraznéno zelenou barvou.

» v ¢asti okna Zachovat oznaceni opravenych adres zatrhneme poZadované

* v ¢asti okna Zadané hodnoty zapsat do vSech vybereme, jakym adresam bude kéd zemé doplnén a potvrdime
<OK> pro doplInéni kédu zemé

* pfec¢teme si upozornéni a potvrdime Ano pro provedeni davkové opravy

* vysledek davkové opravy se zobrazi v nasledném okné, zkontrolujeme jej a potvrdime <OK>

* postup dle potfeby opakujeme pro skupinu adres s jinym kédem zemé

)
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