ACONTO"®

UVODNIK

Vazeni uzivatelé systému ACONTO,

opét vam s novym &islem ACONTO® Ctvrtletniku piiné$ime kromé pfehledu novinek i zajimavé névody, které jsou tentokrét

uréeny zejména pro

Tym ACONTO podhnikl nékolik krokt, diky nimz by se pfedavani dokladt od zakaznika do ucetni firmy elektronickou cestou

mohlo stat béznou praxi.

Prvnim krokem bylo zjednodu$eni pocéteéniho nastaveni v programu ACONTO® a to i pro verzi ACONTO® Free, uréenou

zejména Zivnostnikiim. Vice v ¢lanku

Druhym krokem bylo spusténi

zpracovavajicich ucetnictvi pro své klienty v programu

ACONTO® na nasich internetovych strankach. Tato prezentace pomutzZe uzivatelim programu ACONTO® nalézt externi ucetni
firmu ve svém regionu. (pro zarazeni do prezentace mne prosim kontaktujte na m.randova@pcs.cz)

Tretim a jisté ne poslednim krokem je poskytovani informaci o funkci Pfenosy - EXPORT/IMPORT ucetnim firmam s nabidkou
vesSkeré mozné asistence v zavedeni a nastaveni této funkce pro pohodiné vyuZziti, jez zefektivni komunikaci Gcetni

spolecnosti s jejich klientem. Vice v ¢lanku
S pranim prijemného proziti casu dovolenych

Miroslava Randova
Marketing Executive

ZASILANi INFORMACI O ZMENACH A OPRAVACH

V PROGRAMU ACONTO® E-MAILEM.

INFORMACE

o
ZMENACH
a
OPRAVACH

v
programu
ACONTO®

V pfipadé zajmu o zasilani e-mailu s informacemi o opravach a zménach provedenych v programu ACONTO®

nas kontaktujte na e-mail: aconto.user@pcs.cz

NOVINKY

Kompletni seznam s podrobné&jsim popisem naleznete v zalozZce

Modul — Informace k aktualnimu modulu v levém hornim sloupci
treti tlaCitko Zmény v poslednich verzich programu pro

modul... (aktualni modul). Mezi hlavni provedené Upravy patfi:

29.02.08
Verze 2.82 - PDU - Doplnéna moznost upravovat ucétovy

Do pfehledu skladovych karet byla doplnéna moznost
konfigurovat, které informace maiji byt zobrazovany na spodnim
panelu pod pfehledem skladovych karet. Pfikaz Pfepni nadale
slouzi k zapnuti/ vypnuti zobrazovani téchto informaci.

27.03.08
Verze 2.82 - Ruzné hodnoty jedné sazby DPH na jednom

rozvrh pfimo z otevieného Ciselniku

Je-li otevien Ciselnik s uctovym rozvrhem, je mozné po stisknuti
praveho tlacitka mySi pouZzit pfikazy Nova a Oprava pro upravu
uctového rozvrhu.

11.03.08

Verze 2.82 - EMA - Doplnéna pristupova prava do modulu
Evidence majetku

V modulu Evidence majetku byla doplnéna pfistupova prava,
oddélené pro prohlizeni, opravu, smazani a vytvareni novych
zaznamu.

26.03.08
Verze 2.82 - SKL - Volitelné zobrazovani informaci
ke skladovym kartam

dokladu

» V programu ACONTO byla provedena rozsahla uprava,
ktera nyni umoznuje zadat na jednom dokladu sou¢asné
vice riiznych hodnot jedné sazby dané.

» Aktualné se tato Uprava tyka moznosti zadat na jednom
dokladu soucasné dveé rtzné hodnoty (5% a 9%) snizené
sazby dané.

 Tato Uprava provadi pfi prvnim spusténi této verze
automaticky transformaci vSech jiz existujicich doklad(

v databazi, coz mUlze trvat delSi dobu.

31.03.08

Verze 2.82- MZDY - PojisSténi placené organizaci do zahranici
Byla pridana mzdova sloZzka 0985 - Pojisténi placené organizaci
do zahranici.




ACONTO"
SKOLENI
PCS - Software - divize ACONTO nabizi Skoleni vSech modull Systému
ACONTO® Corporate/MSP.
V pfipadé zajmu nas, prosim, kontaktujte na telefonnim cisle:

241 091 011

nebo e-mailem:

hot-mail@pcs.cz

PRUVODCE POCATECNIM NASTAVENIM PROGRAMU

Nova verze programu ACONTO® byla obohacena o privodce po&atednim nastavenim programu. Tento privodce zahrnuje zaloZeni
noveého subjektu (firmy), roku, nastaveni vSech prav uzivatelem zvolenému pfihlaSovacimu jménu a nastaveni hesla pro pfihlaSovaci

jméno. Tato nova verze je ke stazeni na nasich internetovych strankach www.aconto.cz

Popis priivodce poc¢ateénim nastavenim programu pfi prvnim spusténi

nebo zalozeni nové databaze

kliknutim na ikonku programu ACONTO® se otevie okno Vybér databaze pro pfipojeni
» oznacte predvyplnény fadek Firma 1 (fadek zmodra) a pouzijte pfikaz Oprava,
opravte jméno Databaze na vhodné vybrané jméno databaze a Nazev firmy.
Pozn.: Pro zaloZeni dal$i databaze pouZijte pfikaz Nova
* odsouhlaste OK (klavesova zkratka <CRTL> +<ENTER>)

okno ACONTO: Zalozeni databaze

* zvolte zaloZeni nové databaze + zaloZeni firmy a uZivatele za pomoci pravodce
Pozn.: Druha volba slouzi k zakladani vice subjektu, fad a uzivatelt sou¢asné a je uréena
pro uZivatele, ktefi maji s ACONTO jiz zkuSenost. Treti volba je uréena obnové jiz existujici
databaze vytvorené v jedné z verzi programu ACONTO.

* odsouhlaste Pokracovat

okno ACONTO: ZaloZeni databaze
» zadejte Cislo subjektu (ponechejte 001), vami zvolené Jméno subjektu a aktualni rok.

* u polozky Instalace zalezi na tom, zda budete ¢i nebudete vyuzivat funkce Export/Import dat
do jiné instalace programu ACONTO

/ Fino  pogs

ACONTO" . «‘51

Nové | Oprava| Smaz | Naidi | Pridat | ﬂ

Databs

[~ Po ukongeni programu databézi odinstalovat
[Nazev (fimy) |

FIRMA1 Firma 1

Databsze [FEIENI
Nazev (fimy) [Fima 1

2 o | s |

Pro koho je Export/Import uréen: Funkce Export/Import mize vyuzit jeden pravni subjekt, jehoz ucetnictvi je zpracovavano
ve vice databazich. Vice o funkci Export/Import naleznete na dalSich strankach tohoto Ctvrtletniku.

» pokud nebudete funkci export/import dat vyuzivat ponechejte Cislo instalace 001

* pokud budete funkci export/import vyuzivat, dohodnéte vhodné Eislo instalace s tim subjektem/firmou, do které budete

doklady exportovat
* odsouhlaste Pokracovat

okno ZalozZeni uzivatele

« zadejte Prihlasovaci jméno (jméno, kterym se chcete pfihlasovat do programu), PIné jméno (tato polozka neni povinna)

a Heslo dle vaseho vybéru, potvrdte heslo

Pozn.: Tyto udaje si dobfe zapamatujte, program je vyZaduje pfi kazdém pfihlaSeni do programu.

* odsouhlaste Pokracovat
okno Prihlaseni uzivatele (program predvyplni vami zvolené pfihlaSovaci jméno)

+ zadejte Heslo
* odsouhlaste Ok <CTRL> + <ENTER>

Pozn.: V pfipadé nejasnosti pouzijte tlacito ‘2, kde najdete upresriujici informace.



ACONTO"

EXPORT EVIDENCI

Doklady, které chceme exportovat musi byt v jednotlivych
evidencich zablokovany.

Zablokovani dokladu

A. Zablokovani jednotlivych dokladl uréenych pro export
muzeme uskutecnit jiz pri tisku dokladu, kdy po dotazu
na zablokovani odsouhlasime zablokovani dokladu.

F‘—M“

Vistup Formattisku  Tidténd sestava [~ Druha nasledné tisténa sestava K|?
[Tiskama  ~| [Temovs ] [Vydans faktura =
Vahled | Nastaveni | Na - ROZPR
Fomét tisku Facku — JaA]
Z&Kladni format
@ | Zablokovat doklad £.3 pied tiskem 7
= &
Tiskéma / Do
PDFCreator Tisk nezablokovanich (rozpracovanych) dokladi je v konfiguraci zakszén.
- Méte moZnost pred tiskem v konfiguraci vybrat automatické blokovani dokladdi
Tisknout {konfiguraci vyvolate na okné stiskem tacitka "Fg"). B
Ve
suanku 1| he
 Sténky od: [T |

Drientace . . =7 | Tisknout'condensed’ | Strénkovat pred tiskem
= Podet kopii |1 2 il ) B

ol [V Pougit grafické znaky W Strénkovat po tisku
» Datum |21.0508 5 Tiknout zéhlavi fimy [

Nézev sestavy [Vydana faktura

[ | X sere | 2| [ &

B. Zablokovani dokladu po jejich vytvoreni:

Modul Evidence - menu Evidence — napf. Vydané faktury
(nebo jina evidence ur€ena k exportu)

+ doklady uréené k zablokovani ozna¢ime pomoci
klavesy Insert

Pozn.: Pokud chceme zablokovat jeden doklad,
neni nutné jej oznacovat, musime na radku dokladu
pouze stat (fadek dokladu je modry). Pokud chceme
zablokovat v§echny doklady, nemusime je také
oznacovat a je jedno, na kterém dokladu stojime.

* pouzijeme prikaz Zablokovat/Odblokovat <Alt>+<B>
— otevie se okno Blokovani dokladd
« zatrhneme Zablokovat a typ dokladt (Aktualni
doklad, Oznacené doklady, Neoznacené doklady,
VSechny doklady v pfehledu), které si pfejeme
zablokovat

 odsouhlasime OK <CTRL>+<ENTER>

— sloupec Stav se zméni z ROZPR na BLOK

M"

VFA 0801 /3 Nové |Oprava| Smas | Hiedei| s} K|?
Doklady | Rédky dokladu | Prehled Fackts | (I etuil ot @
€ dok [Typ  [Ocbératel  [Fiiemed tka k dhr. [Stav. [stavab. [st
=1 TPODK FIRMAABC  FIRMAA] | | Zablokovat 5350,00 ROZPR Uhraz
2 TPDDK FIRMABCD  FIRMAB| = Odblokovat 14875,00 ROZPR Uhraz
3 TPDDK _FIRMASBC _ FIRMAA) 23750,00 ROZFR Uhiaz
[ s TPDDK FIRMABCD  FIRMAB 28560,00 ROZPR Neuh
" Neoznaéené doklady
 V3echny doklady v prehledu
oK Stomo | 2
< >
Poznamka
0 Fiazeni | Najdi | Prepni DPH z|a v|x
imez | Fazeni | Naidi | Prepri | 33 D alv =

<

Vybér dokladi pro export

Modul Spravce — menu Systém — Pfenosy - export —
zalozka Rady

* odsouhlasime provedeni vybéru

— otevre se okno Vybér dokladl pro export/pfenos mezi
jednotlivymi instalacemi ACONTA

* postavime se na aktualni Fadu uréenou k exportu
(Fadek zmodra)

Pozn.: Doporucujeme exportovat rady jednotlivé
z ddvodu snazsi identifikace pripadné chyby (napr.
chybné vyplnéné DPH atd.)

* pouzijeme prfikaz/tlacitko Import

- [Of]

[~ [o/x]
cow |]]&) 2]

cem ONT
[~ Export Ghrad VFA/PFA

pro export/prenos mezi jednotlivym

[~ Zobrazit samostatné &iselniky pro prenos
[~ Zobrazit samostatné doklady PDU pro pfenos

— otevfie se okno Nastaveni exportu/pfenosu mezi
jednotlivymi instalacemi

* zatrhneme:
- Exportovat fady dokladi: aktualni
- Exportovat doklady: vSechny

* vybereme zda pouze doklady nevyexportované
nebo pokud jsme v dokladech provadéli opravy, tak
doklady s datem spInéni od... do...

* zvolime umisténi kam se maji soubory exportovat.
(Napf. C:\ACONTO\EXPORT)

Pozn.: Z tohoto umisténi mizeme po provedeni
exportu soubory zaslat e-mailem nebo je uloZit
na CD, popripadé flash disk.

* zatrhneme:
- Komprimovat exportované soubory
- Po vytvoreni komprimovaného archivu
exportované soubory smazat
- Koédova stranka pouzita v celé davce: Win
* odsouhlasime OK <CTRL>+<ENTER>

> program oznami uspésny export dokladu

» odsouhlasime OK <CTRL>+<ENTER>

cladii pro export/pfenos mezi

Rok [08

I~ Zobrazit samostalné &iseln| | Eportovat fady dokladd: Exportovat doklady 5
[ Zobrazit samostatné dokla ) ;]
Rady | Doklady |  oznatens
 viechny & viechny ==
Evid. Iﬂada |Instalace |Nézev fady odet t
VFA 01 002 Wydané faktury
| [vFa |02 002 Zalohové faktury v Pouze nevyexportované
[~ § datem spinéni od do ok |08

Cilovy adresar pro umisténi exportnich soubori
CAACONTOMEXPORT

olné misto na jednotce 18 050 972 kB

Prochazet |

[ Komprimovat exportované soubory

[¥ Po wytvafeni kompimavaného archivu exportované soubory vymazat
Kédova stranka pousita v celé davee

<l & Win

DO [Latin)

 DOS Kam)

b~

Omez | Raceni | Naidi | Hiedei [~

[V Doplnit poznémku k exportované davee

Lok | X stomo | 2]




ACONTO"

IMPORT EVIDENCI

Soubory obdrzené ze strany Exportu (e-mailem, na CD nebo
flash disku) ulozime na pevny disk (napf. do umisténi
C:\ACONTO\IMPORT).

Upozornéni: V pfipadé, Ze databaze obsahuje vice subjektu
je tfeba mit aktualné vybrany subjekt do kterého chceme
doklady importovat.

— menu Specialni — Vybér (zména) subjektu
Import dokladii do ACONTA

Modul Spravce — menu Systém — Prenosy - Import

 vybereme pomoci pfikazu Prochazet zdrojovy
adresar soubort pro import
* odsouhlasime OK <CTRL>+<ENTER>

| ACONTO Corporate 001 Firma 1, Spravce

' Vybér dokladii pro import/prenos mezi jednotlivymi insti Vyberte adresar

Zdrojov) adreséF souboril pro import IC:\AEDNTD\IMPDHT ,E cl ;, ?_]
Dévky | Soubory | Doklady | Protokol =X
[Dévky EXP_"2ip [Rozbaleno [Prévodky & ALONTD I
[EXP_20080523_1Thadm zip Ne ]
<m) Ok Stomno >
Rozbal

— v zalozce Davky se v fadku zobrazi jméno
importovaného souboru

* pouzijeme pfikaz Rozbal (tlaCitko v pravém dolnim
rohu) a poté prikaz Import (tlacitko v levém hornim
rohu)

— otevre se okno Nastaveni importu/pfenosu mezi
jednotlivymi instalacemi ACONTA

* zatrhneme
- PFi importu existujici doklady: Nepfepisovat

* zatrhneme
- Ciselniky, které rozliSuji majitele Ciselniku:
- Ciselnik kodl adres - adresar
- Ciselnik skladovych karet
- Ciselnik cenikovych skupin
- Ciselnik skladt

 odsouhlasime OK <CTRL>+<ENTER>

_|ACONTO Corporate 001 Firma 1, Spravce L

3 Vybér dokladil pro import/pfenos Nastaveni importu/prenosu mezi jednotlivymi instalacemi ACONTA @

Zdiojov§ adresF souboril pro import |C:AACON|

g Importuji se viechny doklady v dé
Davky ISouboly] Doklady | Protokol | ditela bbb Al

]R ozbaleno ] Pritvodky
IAno EXP_20080523_11h44m.TXT

Piiimportu existujici doklady :

" Prepisovat

Aktualizovat poloZky v Eiselnicich :
Ciselniky které rozlisuif majtele &iselniku:
|v é&iselnik kédh adres - adresaf [v tiselnik cenikovich skupin

v Eiselnik skladoviich karet v Eiselnik sklad

Ciselniky, které jsou sdilené (nerozlisuii majitele &iselniku) :
[ éiselnik stiedisek
I~ &iselnik zakazek
[™ giselnik akef

I~ éiselnik fad doklad

[ Eiselnik typti dokladi

[ é&iselnik kédd operaci

[ iselnik GEH - GEtov) rozvih

[~ Eiselnik kédt mémjch jednotek.
I @iselnik fad adres&it

[ Giselnik fad sklad

|~ tiselnik kédt mény

|~ Eiselnik konstantnich symbol

— program nahlasi Uuspésné provedeni Importu

M ACONTO Free 001 FIRMAXY,, Spravce

Databdze Systém Konfigurace Specidlni Okno Modul

| M vybér dokladii pro import/pfenos mezi jednotlivymi instalacemi ACONTA

Prochazet

Zdiojov§ adreséF souborii pro import | EREENTRINRATEAENI

Dévky | Soubory | Doklady Protakel I
Pratokol zpracovani/importu davky EXP_20080523_11h44m

u naimportovano viech 3 novjch doklad
selnikd probéhl Gspésné :

adres (1 pol.) - v poradku naimportovano viech 1 novjch poloZek
kédd adres (3 pol.) - v poradku naimportovano viech 3 novjch poloZek

stredisek (1 ps poradku naimportovano viech 1 novjch poloZek

kédi operaci (1 pol.) - ¥ pofadku naimportovano vSech 1 novjch poloZek

typt dokladii (1 pol.) - nebyla naimportovéna Zadna z 1 poloZek, vSechny uZ existovaly a dle nastaveni nemély bjt prep
fad dokladd (1 pol.) - nebyla naimportovana 2adna z 1 poloZek. viechny uZ existovaly a dle nastaveni nemély byt prep:

Rozbal

V Modulu Evidence — menu Evidence — Vydané faktury
po importu nalezneme importované dokady.

Pozn.: Doklady je mozné Opravit, Smazat pouze

v databazi jejich vzniku. Tzn. Doklady vzniklé v databazi
FIRMAX a importované do databaze ZAKX, musi

(v pripadé nutnosti opravy) byt opraveny opét v databazi
FIRMAX a znovu importovany do databaze ZAKX.

PCS - Software - divize ACONTO nabizi moznost objednani
technika tymu ACONTO pro individualni nastaveni programu
pro vyuziti funkce Export/Import jak na strané ucetni

o s w

spole¢nosti, tak na strané zakaznikd ucetni spolecnosti.
V pfipadé zajmu nas, prosim, kontaktujte na telefonnim Cisle:

241 091 011
nebo e-mailem:
hot-mail@pcs.cz




ACONTO"
FUNKCE PRENOSY - EXPORT/IMPORT

Pro koho je Export/Import uréen: Funkce Export/Import mdze vyuzit jeden pravni subjekt, jehoz Ucetnictvi je zpracovavano
ve vice databazich.

Priklady pouziti funkce:

1) Pobocka firmy pouziva vlastni databazi. Na této pobocce jsou pofizovany doklady. Tyto doklady se importuji do centralni (hlavni)
databaze firmy, kde (obvykle) probiha zpracovani DPH a uctovani.

2) Firma s externi Ucetni firmou, kdy obé firmy pouzivaji program ACONTO. Firma pofizuje doklady (fakturace,
pokladna atd.) v modulu EVIDENCE (ve verzich Free/MSP/Corporate). Doklady jsou exportovany do ucetni firmy do jiné databaze,
kde je vedeno ucetnictvi. Soucasné dle potfeby mohou mit zakaznici ucetni firmy k dispozici i dal§i moduly programu (napt. Sklad).

Popis funkce pro priklad pouziti 2):

V pravidelnych intervalech (dle dohody) exportuji zakaznici u€etni firmé zablokované doklady v evidencich k zatétovani
(poprfipadné pro zpracovani DPH). Exportované doklady je mozné dorucit na CD, flash disku, e-mailem atd. U¢etni firma evidence
importuje a zauctuje.

Chcete-li vyuzivat pfenosy mezi databazemi, musi byt na kazdé strané zaloZzeny odliSné fady dokladd v kazdé evidenci + rady
adres. Viz obrazek. Nastaveni se provadi pouze jednou, poté jiz zakaznik pouze exportuje fady dokladd jednotlivych evidenci.

Pozn.: Toto rozdéleni je dulezité pro pfipad opravy dokladil. Oprava dokladu musi probéhnou na strané vzniku dokladu.

ACONTO® Free/MSP/Corporate ACONTO® MSP/Corporate
DATABAZE FIRMAX . DATABAZE ZAKX
e-mail
Zde vznikajici doklady > Importované doklady - KOPIE
Modul Evidence Pirenasi se rada VFA01 Modul Evidence
- fada 01 - Vydané faktury - majitelem rady 2 PF,A 0,1 - majitelem Fad - fada 01 - Vydané faktury - majitelem rady
je instalace 001 je instalace 001 je instalace 001
- fada 01 - Pfijaté faktury - majitelem rady - fada 01 - Prijaté faktury - majitelem rady
je instalace 001 je instalace 001

- adresar - fada adres 01 - majitelem fady
je instalace 001

- =523 . Zde vznikajici doklady
) Prenasi se rada PFA 51
Importované doklady - KOPIE - majitelem rad Modul Evidence

je instalace 002

el Brlaees - fada 51 - Prijaté faktury - majitelem rady
. _— ; . je instalace 002
- fada 51 - Prijaté faktury - majitelem Fady - adresar - fada adres 02 - majitelem fady

je instalace 002 je instalace 002

Modul Podvojné ucetnictvi
Modul Danova evidence pfijm0 a vydajd
(druhy dokladi s €islem instalace 002)

NASTAVENi JEDNOTLIVYCH INSTALACi PRO FUNKCI EXPORT/IMPORT V PROGRAMU
- MODELOVY PRIKLAD PRO NASTAVENI PRI VZNIKU NOVYCH DATABAZ|

UCETNIi FIRMA

Databaze - FIRMAX
Kod Instalace - 001
Rady dokladt - 01, 02 atd.

Rada adres - 01
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NASTAVENi FUNKCE PRO NOVE
VZNIKAJICI DATABAZI

Nastaveni aktualni instalace

Pri zakladani nové databaze
privodce

(ZAKX) pomoci

okno ACONTO: Zalozeni databaze
« v editacnim poli Instalace nastavime Cislo
instalace na (002 pro databazi ZAKX)

Zalozeni fad dokladt (v pripadé, ze jesté
zadné neexistuiji)

Modul Evidence — menu Evidence — napf. Vydané fakury

okno Informace
* odsouhlasime OK

okno ZaloZeni nove fady VFA pro rok 2008
* zvolime dohodnuté ¢&islo fady - Rada 01 (51
pro databazi ZAKX)
« zvolime Nazev fady
« Cislo Instalace odpovida zvolenému - ponechame
* odsouhlasime OK <CTRL>+<ENTER>

Opakujeme postup ve vSech Evidencich pro které budeme
funkci pouzivat.

Zalozeni rady adres pro export

Modul Evidence — menu Podklady — Ciselnik Fad adresaru

* pouzijeme pfikaz Nova <N> a v okné Modifikace
Ciselniku zalozime novou fadu adres 01 (02
pro databazi ZAKX)

* fada adres: (02 pro databazi ZAKX)

» nazev rady adres: jméno vasi firmy

* instalace: (002 pro databazi ZAKX)
Dale viz.

NASTAVENiIi FUNKCE PRO EXISTUJiCi DATABAZI
(databaze jiz existuji, ale nepouzivali prenosy)

Neni vztazeno na modelovy pfiklad, zpracovano obecné.

Zména nastaveni aktualni instalace

Modul Spravce - menu Konfigurace — Zakladni udaje
zpracovavaného subjektu

* v okné Zakladni udaje zpracovavaného subjektu
pouzijeme pro polozku Instalace tlacitko Zménit

otevre se okno Nastaveni aktualni instalace

« v editacnim poli Aktualni instalace nastavime cislo
instalace na (001 pro zakaznika a 002 pro ucetni
firmu), odsouhlasime OK a potvrdime Ano v okné
Informace

otevie se okno Modifikace ¢iselnikU

* doplnime nazev Instalace (napf. Instalace Export)

* odsouhlasime pfikazem OK <CTRL>+<ENTER>
a potvrdime ANO v okné Informace

* odsouhlasime pfikazem OK <CTRL>+<ENTER>
zmeénu Instalace v okné Zakladni udaje

Zména Cisla instalace pro jiz existujici fady doklad

Modul Spravce — menu Databaze — Sprava subjektu
a evidenci — zalozka Subjekty, roky a fady

* ve sloupci Subjekt zvolime Subjekt, jehoz doklady
budeme exportovat

Modul Spravce — menu Databaze — Sprava subjektl
a evidenci — zalozka Subjekty, roky a fady

* ve sloupci Subjekt zvolime Subjekt, jehoz doklady
budeme exportovat

* ve sloupci Rok zvolime Rok, pro ktery budeme
doklady exportovat

* ve sloupci Evidence vybereme postupné vSechny
Evidence jejichz fady budeme exportovat
(napfiklad Vydané faktury)

* po vybéru typu evidence se nam ve sloupci Rady
zobrazi typy fad zaloZenych pro danou Evidenci
(napf. 01 Rada vydanych faktur a 02 fada zal. faktur)

* zvolime postupné vSechny fady zvolené evidence,
které budeme exportovat a pomoci pfikazu
Oprava <R> zménime v okné Oprava fady cislo
instalace na pozadované (ucetni firma pak musi
mit pro své ucely zalozeny fady s rozdilnym cislem
fady a instalace)

* odsouhlasime OK

Zména cCisla jiz existujici rady adres

Pouziva-li ugetni firma vlastni adresar oznaéeny Rada 01,
je tfeba provést prejmenovani.

Nelze importovat adresar od klienta oznaceny rovnéz jako
Rada 01 s koédem instalace 001 k Gcetni firmé, ktera taktéz
pouziva Radu adres 01 s identickym (001) ani s odliSnym
Cislem instalace. (napf. 002)
Prejmenovani je Iépe provést u ucetni firmy.
Modul Evidence — menu Podklady — Ciselnik Fad adresaft
* pouzijte pfikaz Oprava <R>
otevie se okno Modifikace Ciselniku
* pouzijte tlacitko Prejmenovani
» zadame jiné oznaceni fady adres (napf. 02) a jiné
Cislo instalace odpovidajici kédu instalace ucetni

firmy (napf. 002)

» odsouhlasime OK <CTRL>+<ENTER>
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