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informacni bulletin

Uvodnik
Vazeni uzivatelé ekonomického systému Aconto,

radi bychom vas touto cestou opét souhrnné informovali o provedenych Upravach v programu, o novych funkcich a moznostech jejich
vyuZiti.

Pripominame, Ze registrovani odbératelé Aconto mailu jsou o vSech upravach v programu ve struéné formé informovani pribézné
e-mailem. Zaregistrujte se i vy k odbéru aktualit, jednodusSe, pfimo v programu, prostfednictvim funkce, kterou naleznete ve vSech
modulech — menu Modul — Informace k aktualnimu modulu — Pripravit e-mail k odbéru aktualit Aconta.

Soucasné bychom vam chtéli pfedbézné predstavit novinku v modulu Sklad, kterou pro vas chystame v nékteré z dalSich verzich
programd.

Dékujeme vam, Ze vyuzivate pro svou praci pravé ekonomické programy Aconto a protoZe se blizi konec roku, chtéli bychom vam
téz poprat pevné zdravi a ispésny a Stastny rok 2014.

Kamila Karasova
Marketing Executive

Novinky v programu

Upravy spoleéné vice moduliim

Elektronicky podpis

Doklady pomocnych evidenci Ize nyni pfi ukladani do PDF souboru opatfit certifikatem (elektronickym podpisem).
Certifikat Ize k dokladtim pfipojovat ze systémového uloZisté certifikatd nebo ze souboru.

Navod na pfipojeni certifikatu naleznete v €asti Navody pro praci s programem.

Tato funkce bude v dal$ich verzich programu nadale rozsifovana, napf. o moznost pfipojovani certifikatu pfi odesilani dokladd e-mailem.

Nové funkce v oknech pro omezeni aFazeni

Do okna pfikazu Omez <Alt>+<M> v pomocnych evidencich a do okna pfikazu Razeni <Alt>+<A> byl dopInén pfikaz, ktery umoZiiuje
ulozZita zpétné nacist zadané podminky pro omezeni nebo fazeni a nahrazuje tim opakované manualni nastavovani podminek.

PFikaz je znazornén symbolem diskety E a je zastoupen klavesovou zkratkou <Ctrl>+<M> v okné pro omezeni a kldvesovou zkratkou
<Ctrl>+<A> v okné pro fazeni.

Negace podminky omezeni

Potfebujete pfi omezovani dokladu nebo fadku dokladl vylougit z prehledu polozky vztahujici se napf. ke konkrétnimu stredisku?

Do okna pfikazu Omez <Alt>+<M> volaného na zalozce Doklady a Pfehled fadkd v pomocnych evidencich byla doplnéna moznost
negovat zadanou podminku u vybranych textovych ¢i Ciselnikovych polozek. Podminka se zatrzenou volbou negace je vyloucena
zvysledného zobrazeného prehledu.

Stf

Priklad negace: @ pro polozku Stfedisko je negovana podminka STR1, z pfehledu budou vylou¢eny vSechny doklady

(Fadky dokladd) s vyplnénym stfediskem STR1.
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Pripojené dokumenty
Funkce pro pfipojovani dokumentd, ktera je v programu zastoupena pfikazem Pripojené dokumenty <Ctrl>+<J>, byla na zakladé vasich
podnétli rozsifena o:

¢ moznost pfipojovani dokumentl k zadanému kédu adresy v dokladu, pokud je doklad v editaci. Pro pfipojeni dokumentu
musi byt kurzor postaven v poli s vyplnénym kédem adresy.

 zobrazovani pfipojenych dokumentu z vice Ulozist s moznosti pfipojovani dokumentd novych
Okno Pripojené dokumenty bylo dopInéno o zalozky, ve kterych se zobrazuji pfipojené dokumenty ze vSech souvztaznych
ulozist s moznosti pfipojovat k nim dokumenty nové. Napfiklad pfi pfipojovani dokumentu k dokladu VFA se tak v tomto
okné zobrazuiji (a pfipojuji nové) pfipojené dokumenty k faktufe, ke kddu adresy dodavatele a ke kédu adresy odbératele
(pfipadné pfijemce, pokud se lisi od kddu adresy odbératele).
PFipojovani dokumentu se fidi nastavenim konfigurace ukladani soubort pfislusné evidence v menu Konfigurace
— Konfigurace ukladani soubord — poloZky Evidence, Adresar.

« funkce PFipojené dokumenty <Ctrl>+<J> byla nové zafazena téZ do modulu Podvojné ucetnictvi. )
Pfipojovat Ci zobrazovat dokumenty Ize k dokladim v zalozkach Nezauctované/Zauctované od-do/Zauctované v Uctovani
pomocnych evidenci a v U¢tovani ostatni.

e pro pfipojovani ze skeneru byla do okna Parametry skenovani doplnéna volba: skenovat pfimo do souboru typu PDF

Informace k zakaznikovi

Informace k zakaznikovi poskytuji uzivateli informace o spolehlivosti platce DPH, kreditnim limitu odbératele a platebni moralce
odbératele. Tyto informace se zobrazuji v dokladu prostfednictvim informacéniho panelu, ktery je standardné umistén pod fadky dokladu.
Z davodu lep§i viditelnosti byla do programu pfidana konfigurace, ktera umoznuje nastavit umisténi informacéniho panelu v dokladu nad
fadky dokladu (mezi hlavicku dokladu a fadky) nebo pod fadky dokladu.

Nastaveni umisténi informacniho panelu Ize provést v menu Konfigurace — Nastaveni vzhledu a chovani programu — zalozka
Informace k zakaznikovi.
Navod na zobrazovaniinformaci k zakaznikovi v dokladu naleznete v ¢asti Navody pro praci s programem.

Konfigurace stahovani sazby DPH ze skladové karty

Z dlvodu vystavovani zahrani¢nich dokladl se sazbou nebo bez sazby DPH byla pro fadky zahraniéniho dokladu, které jsou
vystavované vybérem ze skladu (pfikaz VVybér ze skladu <Ctrl>+<Space>) doplnéna konfigurace, ktera umoznuje nastavit, zda sazba
DPH ze skladové karty bude nebo nebude stahovana do fadku dokladu. Vychozim nastavenim je sazbu DPH nestahovat.

Konfiguracilze nastavit:

okno Vybér ze skladu — pfikaz Konfigurace <F9> — okno Konfigurace — polozka Stahovat sazbu DPH ze skladoveé karty pro fadek zahr.
dokladu

okno dané evidence — pfikaz Konfigurace <F9> — okno Konfigurace dané evidence — pfikaz Sklad — okno Konfigurace — polozka
Stahovat sazbu DPH ze skladové karty pro fadek zahr. dokladu

Upravy v modulu Evidence

Import bankovnich vypist
Do Importu bankovnich vypist byl doplnén:
e format UNIC MCH - UniCredit Bank Swift (STA)
¢ jedna se o SWIFT/MultiCash strukturovany format.

« format FIO API - P¥imy pfistup na portal FIO
e pro import je nutné ke kazdému Uctu vytvorit v internetovém bankovnictvi pristupovy kli¢ (TOKEN), ktery je nutny
zadat pro odpovidajici €islo uctu v programu Aconto
* importovat Ize pohyby na uctu od posledniho stazeni, pohyby dle €isla vypisu na Uctu a pohyby za uréené obdobi
na uctu

Upravy v modulu Mzdy

Nové mzdové slozky
Byly pfidany mzdové slozky 0330 a 0331 pro odmeény, které jsou vyplaceny za pfedchozi obdobi delSinez 1 Ctvrtleti.

Tyto slozky jsou oproti ostatnim odménam specifické tim, ze dle zakona méni vysi ¢asti odmeény pro vypocet priméru na dovolenou
ato podle poméru odpracovanych hodin v pfislusném &tvrtleti k planovanym hodinam z kalendare.
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Pripravujeme

Elektronické podani z modulu Mzdy
Radi bychom vas touto cestou informovali o povinnosti zasilani nékterych vystupt z mezd v elektronické podobé, ktera nastane dnem
1.1.2014.

Pro vlastni pfenos vytvofenych XML soubor( na pozadovanou statni instituci doporuujeme, z hlediska jednoduchosti nastaveni, vyuzit
datovou schranku podniku.

Datovou schranku neni tfeba pro béznou praci, jakou je napfiklad odesilani hlaseni, nijak specialné nastavovat. Schranka je okamzité
po jejim zalozeni schopna posilat zpravy na pozadované instituce, nutné je pouze znat pfistupové udaje do schranky a byt
schopen dohledat instituce, na které se budou hlaSeni odesilat. Vice informaci o datovych schrankach naleznete
na http://www.datoveschranky.info. Z této webové stranky pak postupujte na odkaz pravnicka osoba.

Modul Mzdy umozriuje ve stavajici verzi vystup do XML souboru u nasledujicich sestav: ELDP, Oznameni o nastupu do zaméstnani
ONZ (registr nemocenského a diichodového pojisténi) a HlaSeni k zaloze na pojistné na dichodové spofeni. Dalsi vystupy budou
propraciod1.1.2014 doplnény.

Obecny postup

V modulu Mzdy je potfeba nejprve vytvofit pozadovany XML soubor.

Po vybéru nékteré z tiskovych sestav, pro které Ize vytvofit XML soubor, je v okné Tiskové sestavy potfeba zvolit Vystup do XML
souboru. V fadku Cesta pro ulozeni vystupniho XML souboru je jiz pfednastavena cesta k vytvafenému souboru a jméno vytvareného
souboru. Pfednastavené hodnoty Ize bud ponechat, nebo si Ize pro ukladani soubord kvuli pfehlednosti zpracovani zvolit jiné jméno
ajinou slozku, pfipadné pfesmérovat ukladani na pracovni plochu PC. Pfikazem Tisk dojde k vytvofeni a ulozeni souboru.

Vytvofeny XML soubor je tfeba na pfislusné cesté najit a pfipojit jej jako pfilohu do vytvareneho hlaseni uz pfimo z prostfedi datove
schranky podniku. Upozorfiujeme, ze zprava odesilana z datove schranky na CSSZ musi vzdy obsahovat pouze 1 pfilohu s XML
souborem. V opacném pfipadé CSSZ hlaseni odmitne. Proto je tfeba XML soubor napfiklad k hiaSeni ELDP jiz v modulu Mzdy vytvaret
pro rozumné velkou skupinu zaméstnancu. Nad pfili§ velkou skupinou zaméstnanctl Ize snadno ztratit prehled, zarover odesilani
hldSeni po jednom zaméstnanci je zbyte€né pracné. U vétSich dat Ize takové skupiny vytvaret napf. pro pevné rozsahy osobnich Cisel
zaméstnancu ¢i podle vyplatniho mista apod.

Pokud potfebujete XML soubor zkontrolovat €i pouze zjistit typ hlaseni, které soubor obsahuje, miZzete jej napfiklad spustit klavesou
Enter nebo dvojklikem mysi a Windows jej oteviou pomoci exploreru (za pfedpokladu, ze je struktura XML souboru v poradku).
Principialné se totiz jedna o textovy soubor a z po¢atku souboru Ize vycist, k jakému typu hlaseni je uréen. Pokud by nastala potfeba
soubor nouzoveé upravit, je nutné jej oteviit pomoci textoveho editoru jakym je napfiklad Wordpad nebo Notepad a to pomoci pfikazu
,Otevfit v programu*“ na pravé tlacitko mysi. Upravy doporu€ujeme provadét kvalifikovanym uzivatelem a pouze v nouzové situaci, kdy
napfiklad Ufad odmitne pfijmout soubor a jeho Upravou je mozné situaci okamzité vyfeSit, aniz by bylo nutné ¢ekat na novou verzi
programu.

Vytvorené XML soubory doporu¢ujeme vhodnym zpuisobem zalohovat pro pfipad nejasnosti, dotazli atd. Jednou z moznosti zalohovani
jiz vytvorenych XML souborU je jejich zkopirovani napfiklad na SD kartu &i externi disk. Funkce Zalohovani databaze v programu Aconto
(modul Spravce) vytvofené XML soubory nezalohuje.

K elektronické komunikaci v pfipadé pouziti datové schranky nejsou potieba jiz Zzadné dalSi specialni programy a neni ani nutné provadét
ukony jako je Sifrovani dat, pfipojeni elektronického podpisu apod.

Podobné je mozné XML soubory, ale pouze na instituci CSSZ, posilat pfes rozhrani VREP, jiny termin je e-podani. Zde je nastaveni
prenosu slozit&jsi. Vice informaci pak naleznete pfimo na strankédch CSSZ.

Pripravujeme v modulu Sklad

Predbézné vam pfinasime stru€né informace o nové funkci v modulu Sklad, kterou pro vés pfipravujeme v nékteré z dalSich verzi
programu. Podrobnéji se této novince budeme vénovat v dalSim vydani Aconto bulletinu, ktery bude nasledovat po zafazeni této funkce
do distribuce. Pokud by vas nize uvedena novinka zaujala a méli byste zajem o podrobné;jsi informace, kontaktujte nas, prosim.

Katalog
Katalog pfedstavuje novy zplsob evidence karet ve skladu, ktery zavadi katalogové karty.

Katalog zajiStuje prostfednictvim katalogovych karet centralni spravu a udrzbu skladovych karet vyskytujicich se ve vice skladech jedné
fady skladu nebo i ve vice fadach sklad(l a umozZriuje centralni spravu cen zboZzi v cenikach.
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Katalog tak mohou s vyhodou vyuzivat uzivatelé programu, ktefi eviduji stejné (duplicitni) skladové karty ve vice skladech a potfebuji
mit zajiSténou jejich centralni udrzbu.

Po nastaveni Katalogu je ve skladu vytvoren centralni seznam katalogovych karet, ktery je spole¢ny pro vSechny sklady v ramci jedné
fady skladu nebo miize byt téz (nastavenim konfigurace) spolecny pro vSechny sklady v ramci vybranych fad skladu.
* V centralnim seznamu katalogovych karet jsou vedeny katalogové karty, které obsahuji kompletni popisné udaje o zbozi
a jejich zasoby jsou pak ukladany do jednotlivych skladl prostfednictvim skladovych karet (karet zasob).
» Skladova karta je tedy zasoba katalogové karty v konkrétnim skladu, ktera ma zaroven vlastni polozky umoznujici
* PFi opravé udaju katalogové karty jsou zmény automaticky promitnuty na v8ech jejich skladovych kartach. Zapojenim
katalogu odpada nutnost zakladat a spravovat duplicitni skladové karty.
« V pfehledu katalogovych karet je u kazdé katalogové karty uveden koneény stav mérnych jednotek a koneény zlstatek
finanéni hodnoty zbozi ze vSech skladu, na kterych ma katalogova karta vedeny zasoby v ramci aktualné vybrané fady
skladu.

Katalog se nastavuje jednotlivé pro fady skladu a je tedy mozné nastavit rezim prace ve skladu i tak, ze pouze vybrané fady skladu budou
pracovat v rezimu katalog.

Katalog zaroven umoznuje centralni spravu cen v cenikach.
Do cenikll je mozné zafazovat jak katalogové tak skladové karty.
* pokud jsou v ceniku zafazeny katalogové karty, jejich ceny jsou spole¢né pro vdechny pfipojené skladové karty
(pro v8echny sklady, na kterych ma katalogova karta vedeny zasoby prostfednictvim skladovych karet)
* pokud jsou v ceniku zafazeny skladové karty, je pfi vydeji zbozi pouzita cena skladové karty a kazdy sklad tak maze mit
vlastni cenu zbozi

7

a

Navody pro praci v programu

01. Navod na zobrazovani informaci k zakaznikovi
v dokladu

1.1. Informace o spolehlivosti platce DPH
Informacni panel se zobrazuje v dokladech evidenci Prijaté faktury, Ostatni zavazky, Objednavky vystavené a Poptavky na zakladé
nastaveni konfigurace:

Modul Evidence (Sklad, Spravce) — menu Konfigurace — Konfigurace zjiStovani nespolehlivych platcu a zvefejnénych uctl

* jednotlivé pro polozky Po zadani adresy v pfijaté fakture (ostatnim zavazku, objednavce vyst./poptavce)
zatrhneme volbu Budou automaticky pro automatické zjisStovani a zobrazovani informaci po zadani adresy v dokladu dané
evidence a ulozime nastaveni OK <Ctrl>+<Enter>

1.2. Informace o kreditnim limitu
Kreditni limit stanovuje hranici, do jejiz vySe Ize odbérateli poskytovat zboZi i sluzby na fakturu. Hodnota kreditniho limitu se nastavuje
ke kddu adresy v adresafi.

Informace o kreditnim limitu jsou v dokladech evidenci VVydané faktury, Ostatni pohledavky, Objednavky doslé, Dodaci listy zobrazovany
prostfednictvim informacniho panelu automaticky, pokud je kreditni limit pro zadany kod adresy nastaven.

1.3. Informace o platebni moralce odbératele

Informacni panel se zobrazuje v dokladech evidenci Vydané faktury, Ostatni pohledavky, Objednavky doslé, Dodaci listy v pfipadé,
Ze je zapojen test neplati¢u, kdy program po zadani kédu adresy odbératele do vystavovaného dokladu jeho prostfednictvim upozorriuje
na zjisténou neuhrazenou ¢astku po splatnosti.

. .~ ‘BN W N © < s T f R B R RS R e



Modul v§echny moduly — menu Specialni — Souhrnné informace o zéakaznikovi <Ctrl>+<F10> — okno Souhrnné informace o platebni
moralce, zalohach a kreditu zédkaznika

« pfikazem Konfigurace <F9> vyvolame nabidku konfiguraci pro dané okno a vybereme polozku Konfigurace platebni
moralky odbératele

« vstup do okna Konfigurace platebni moralky odbératele, ve kterém se test neplati¢li nastavuije, je zabezpecen
pfistupovymi pravy:
Nazev prava: Zména nastaveni hodnoty konfigurace
Nazev evidence: Konfigurace platebni moralky odbératele

* pravo pfidélime v modulu Spravce — menu Systém — Seznam uZivatell a pfidélovani prav
— okno Konfigurace platebni moralky odbératele
 zatrhneme volbu dole: Pokud je po zadani kédu adresy odbératele zjisténa dluzna ¢astka po splatnosti, tak:
* zvolime moznost: pouze zobrazit informaci v daném okné

¢ ulozime nastaveni OK <Ctrl>+<Enter>

02. Navod na pripojeni certifikatu pfi tisku dokladu
do souboru

Modul Evidence (Sklad) — menu Evidence (Sklad) — Vydané faktury, Dodaci listy, Upominky, Vzajemné zapocty
e v pfehledu dokladd kurzorem vybereme doklad pro tisk
* pfikazem Tisk <Alt>+<T> otevfeme okno Tisk pro nastaveni parametrd tisku

— okno Tisk — zéalozka Vzhled
« v poli Tisténa sestava nastavime pozadovany doklad (napf. Vydana faktura, Dodaci list, Upominka)
* v poli Vystup vybereme volbu Soubor
* v poli Jméno vystupniho souboru prostfednictvim pfikazu Prochazet nastavime jméno souboru
a vybereme misto pro jeho ulozeni
 zatrhneme volbu Podepsat pdf dokument
* pouzijeme pfikaz Nastaveni podpisu pdf
— okno Nastaveni podpisu PDF dokumentt
« pro pfipojeni certifikatu instalovaného v systémovém ulozisti certifikatl na disku pocitace zatrhneme volbu
Ze systémového Ulozisté certifikatl
* POZOR! Certifikat musi byt nainstalovan jako exportovatelny (volba Oznagit tento kli¢ jako exportovatelny;
pozdéji bude mozné kli¢ zalohovat ¢i pfenést v okné Pravodce importem certifikatu pfi jeho instalaci do PC).
V opacném pfipadé je mozny vyskyt chyby: Pfi podepisovani dokumentu nastala chyba: Signature defined.
Must be closed in PdfSignatureAppearance
* pro pfipojeni certifikatu ze souboru (napf. soubor je ulozen na jiném ¢i pfenosném disku) zatrhneme volbu
Ze souboru certifikatu a pomoci pfikazu Prochazet pfipojime soubor certifikatu
* potvrdime nastaveni OK <Ctrl>+<Enter>

— okno Tisk
* pfikazem Tisk uloZime doklad opatfeny certifikatem
« je-li certifikat pfipojovan k dokladu ze souboru, je tfeba vzdy pfi kazdém prvnim pfipojovani certifikatu v ramci kazdého
spusténi programu Aconto zadat heslo pfipojovaného certifikatu v automaticky nabizeném okné Heslo a nasledné potvrdit
OK <Ctrl>+<Enter>

)
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