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iInformacni bulletin

Uvodnik
Vazeni uzivatelé ekonomického systému Aconto,

zasilame vam dalsi vydani Aconto bulletinu, ve kterém jsme pro vas pfipravili souhrnny prehled vybranych zmén a tprav
provedenych v programech Aconto.
Novym funkcim v programu se pak (v ¢asti bulletinu navody pro praci s programem) vénujeme podrobnéji:

* Pripojené dokumenty
* Nespolehlivy platce DPH a zverfejnéné ucty
* Duchodové sporeni (2.pilir)

Odbératelé Aconto mailu jsou o v8ech Upravach v programu ve strucné podobé prubézné informovani e-mailem.
Registraci k odbéru aktualit Ize provést jednoduse v programu, prostrednictvim funkce, kterou naleznete v kazdém modulu
- menu Modul - Informace k aktualnimu modulu — Pripravit e-mail k odbéru aktualit Aconta.

Soucasné vam prinaSime informace o slevach a akcich, které jsme pro vas pripravili pro letni obdobi.
Informace o téchto slevach naleznete rovnéz na naSich internetovych strankach www.aconto.cz
Za cely kolektiv pracovnikil PCS Software vam preji krasné léto plné pohody a odpocinku a prijemné stravenou dovolenou.

Kamila Karasova
Marketing Executive

Novinky v programu

Upravy spoleéné vice moduliim

Konfigurace zjist'ovani nespolehlivych platct a zverejnénych uctu

V souvislosti se zavedenim institutu tzv. Nespolehlivého platce DPH jsme pro vas v nejkrat§im mozném terminu (zaatek dubna)
pripravili verzi programu disponujici funkci pro on-line ovéfovani informaci o spolehlivosti platce DPH a o jeho uctech, uréenych
ke zvefejnéni, dostupnych na webovém portalu ministerstva financi. Nutnou podminkou pro fungovani této sluzby v programu
je pfipojeni pocitace k Internetu.

Do programu byla zapojena funkce Konfigurace zjistovani nespolehlivych platct a zvefejnénych G¢td, ktera vam umoznuje nastavit si,
jakym zpusobem a ve kterém okamziku maji byt tyto informace zjiStovany. Tato funkce byla v dalSich verzich programu prabézné
doplnovana o dalSi moznosti a v kone¢né podobé je nyni mozné provadét automatické, individualni nebo davkové ovéfovani informaci
o spolehlivosti platcd DPH a jejich zvefejnénych uctech. Ve vysledku kontroly je zarover zobrazen seznam vSech zverejnénych Ucta
provéfovaného subjektu.

V zavislosti na druhu evidence program nabizi moznost zjiStovani informaci po zadani kdédu adresy v dokladu, pfi ulozeni dokladu a pfi
tisku nebo exportu dokladu.

Funkce byla zapojena pro evidence Prijaté faktury (PFA), Ostatni zavazky (OZA), Pokladna - vydaj (PKV), Pfikazy k uhradé/inkasu
(EPU), Vzajemné zapoCty (ZAP), Objednavky vystavené (OBV)a Poptavky (PPT). :

Udaje jsou zjistovany ke kodu adresy z adresare, pro ziskani informaci je pouzito DIC uvedené v kodu adresy a provéfovanym uctem
je uCetzadany v kédu adresy.

Funkce pro on-line zjiStovani téchto informaci byla dopInéna téz do funkce programu Souhrnné informace o zakaznikovi <Ctrl>+<F10>.

Prehled moznosti zjistovani nespolehlivych platcl a zverejnénych Gétl v programu naleznete v ¢asti bulletinu navody pro praci
s programem.



Aconto - novinky

Pripojené dokumenty
Dal$i novou funkci programu, kterou jsme pro vas pfipravili, je funkce, kterd umozriuje snadné pfipojovani soubord k dokladim
v dokladovych evidencich modulu Evidence a Sklad, dale ke skladovym kartdm v modulu Sklad a zarover ke kodim adres v Adresafri.

Prostfednictvim této funkce tak Ize pfipojovat libovolné mnozZstvi dokumentd, obrazkd k dokladdm, skladovym kartdm nebo k adresam
jako napt. rizné certifikaty, zaruéni listy, navody a jiné potfebné materialy.

Pro pfipojovani souboru Ize rovnéz vyuzivat moznost pfimého skenovani obrazkd, je-li k pocitaci pfipojen a nainstalovan skener.

Pro ucely nastaveni zplsobu ukladani souborl a slozky pro ukladani souboru slouzi funkce Konfigurace ukladani soubort. Pfipojované
soubory jsou pak v zavislosti na uzivatelem nastavené konfiguraci ukladany bud's absolutni cestou nebo do ulozisté.
Navod na pfipojeni dokument( naleznete v €asti bulletinu navody pro pracis programem.

Upravy v okné Informace o zakaznikovi <Ctrl>+<F9>

* Do okna Informace o zakaznikovi byly dopinény volby pro zahrnuti evidenci Upominky (UPO), Vzajemné zapocty (ZAP),
Rezervace (REZ) a Poptavky (PPT) do zpracovani prehledu.

¢ Byla doplnéna mozZnost automatického zobrazeni okna pro omezeni prehledu pred vstupem do zalozky Prehled dokladd
a Prehled Fadk(, véetné vybéru zpracovavané evidence. Automatické zobrazeni okna pro omezeni se provadi pomoci pfikazu
Omez <Alt>+<M>, zatrzenim volby Nabizet pfed zobrazenim pfehledu v okné Informace o zakaznikovi - omezeni prehledu.

* PFi oboustranném pfepinani mezi zalozkami Prehled dokladi a Pfehled Fadk( pomoci klavesy <Enter> dojde k vyhledani
dokladu/fadku dokladu v pfepnutém prehledu dle aktualni pozice kurzoru v plivodnim prehledu.

Nové klavesové zkratky v programu

Prepinani rad dokladu
Do zalozky Doklady a Prehled fadkd v pomocnych evidencich byla doplnéna moznost vyuzivat klavesové zkratky, umoznujici rychlé
pfepinani mezi fadami dokladu.

Kombinace klaves <Ctrl>+<Sipka nahoru> pfepina na predchozi fady dokladd, kombinace klaves <Ctrl>+<Sipka dolu> pfepina postupné
na nasledujici fady dokladu.

Kopirovani celého obsahu radku prehledu do schranky
Kombinaci klaves <Shift>+<prostfedni tlacitko (kolecko) mysi> Ize zkopirovat obsah celého vybraného fadku pfehledu do schranky.
Klavesovou zkratku Ize vyuzit kdekoliv v programu, je-li kurzor postaven na fadku.

Upravy v modulu Sklad

Import alternativnich MJ skladové karty zCSV souboru
Do menu PFikazy v okné s prfehledem skladovych karet byl pfidan novy pfikaz Import alternativnich MJ.

Pfikaz slouzi pro davkovy import alternativnich MJ ke skladovym kartam ze souboru typu CSV dle uzivatelem zadanych identifikatord
pro dohledani skladové karty.

Prostfednictvim pfikazu Ize alternativni MJ ke skladovym kartam importovat nebo je smazat.

Podrobny popis a navod naimport naleznete v programu, v napovédé <F 1> okna Import alternativnich MJ ze souboru CSV.

Nova polozka v evidenci Objednavky doslé a Objednavky vystavené

Do zalozky Radky dokladu a Prehled radkl v téchto evidencich byla dopinéna poloZka Nevyporadany pocet MJ (sloupec Nevyp.MJ).
Ve sloupci je zobrazen rozdil mezi poétem MJ a vyporfadanym pocétem MJ. Sloupec Ize zobrazit pomoci pfikazu Format radka
<Ctrl>+<F>,

Nové polozky objednavky
Do programu byly doplnény nové polozky vztahujici se k evidencim objednavek:

* Rezervovano - obsahuje soucet MJ skladové karty, ktery je rezervovan v REZ a sou¢asné objednan v OBD
* Na cesté - obsahuje soucet MJ skladové karty, ktery je objednan v OBV

Polozky jsou zobrazeny v okné s prehledem skladovych karet, pokud je zatrzen pfepinac Nevyfizené obj., v okné Nevyfizené objednavky
avoknéPlan OBJaREZ.
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Aconto - novinky

Upravy v modulu Mzdy

Duchodové sporeni (2.piliF)

Do programu byla doplnéna moznost zadat zaméstnanci dlichodové sporeni do tzv. druhého pilite dichodové reformy.

V souvislosti s tim byl dale do seznamu tiskovych sestav doplnén vystup HlaSeni k zaloze na pojistné na dlichodové spofeni pro podani
hlaseniv elektronické podobé.

Navod na zadani dichodového spofeni a navod na vytvoreni a export hlaSeni naleznete v €asti bulletinu navody pro praci s programem.

Nova mzdova slozka 317
Do modulu Mzdy byla pfidana nova mzdova slozka 0317 - Osobni ohodnoceni typu K&/hod.

* Slozka slouzi k zadani osobniho ohodnoceni ¢astkou (K¢) za hodinu, obdobné jako je tomu u ¢asové mzdy.

« SloZka se zadava na zalozce Mzda —~Dochazka + Nepravidelné.

* Pokud je sloZka zaloZena bez ukonéeni, automaticky se vytvafi i pro nasledujici obdobi (stejné jako u slozky
0010 - Automaticka dochazka dle kal.).

Q Nabidka letnich slev a akci

Aconto se slevou 50%
Letni sleva 50% z cen uvedenych v aktualné platném ceniku se vztahuje:
* na nakup novych licenci moduld a dalSich novych pfistupti do modult ekonomického software Aconto
ve verzi pro rok 2013
* na Skoleni a servisni prace spojené vyhradné s ekonomickym software Aconto
* na cestu technika
Poznamka: Sleva 50% se nevztahuje na programatorské prace.

Prejdéte s nami zdarma pod Windows
Nabidka je uréena uzivatelim ekonomického systému Aconto EkoSW pro DOS.
Nabidka zahrnuje:
» program Aconto Corporate/MSP (dle potfeb uzivatele) pro rok 2013 v rozsahu zakoupenych
licenci programu Aconto EkoSW
* pfevod dat

DalSi sluzby jako napf. $koleni, implementace, cesta technika nebo dokoupeni novych licenci jsou U¢tovany dle platnych cenikd
s letni slevou 50%.

Pokud nejste zcela rozhodnuti pro pfechod na verzi ekonomického programu Aconto Corporate/MSP, mlzete pfedem vyuzit nabidku
bezplatné prezentace, uvedenou nize.

Souhrn vybranych funkci, které naleznete v programu Aconto Corporate/MSP oproti verzi Aconto EkoSW pro DOS je k dispozici
na www.aconto.cz , v menu EkoSW (DOS) - Co Ize ziskat prechodem na verzi Aconto Corporate/MSP.

Prezentace ekonomického systému Aconto

V8em stavajicim ¢i potencialnim zakaznik(m nabizime bezplatnou prezentaci ekonomického systému Aconto v délce trvani
1 hodina. Prezentaci je mozné realizovat dle pfani zakaznika bud v sidle na$i spole¢nosti €i v misté ur€éeném zékaznikem.
Cesta technika je pak Gétovana dle platného ceniku s letni slevou 50%.

Poznamky k letnim slevam:

Veskeré slevy se vztahuji pouze na produkty Aconto a s nimi souvisejici servisni zasahy.
Slevy se nescitaji, uplatriuje se vzdy ta nejvyssi.

Nabidka slev je platna do 30. 9. 2013.
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Aconto - navody pro praci s programem

01. Navod na pfipojeni dokumentu (souboru) k dokladu

Program umoznuje k dokladiim vedenych v dokladovych evidencich modulu Evidence nebo Sklad,
ke skladovym kartam a téz ke k6dim adres v Adresafri pripojovat dokumenty (soubory).

Kjednomu dokladu (karté, adrese) Ize pripojovat libovolné mnozstvi dokumentu.

Pripojovani dokumentt se fidi nastavenim konfigurace.

Pripojené dokumenty se pak oteviraji v programech obvykle pouzivanych k otevirani téchto dokumentti.

1.1. Nastaveni konfigurace pro ukladani soubort
Nejprve nastavime v konfiguraci zplUsob a sloZzku pro ukladani pfipojovanych dokumentu.

Modul Evidence (Spravce, Sklad) -~ menu Konfigurace — Konfigurace ukladani soubord

v seznamu polozek vlevo vybereme polozku Evidence (polozku Adresar pro nastaveni ukladani dokumentl ke kodim adres,
polozku Sklad - soubory ke skladovym kartam pro nastaveni ukladani dokumentd ke skladovym kartam)

e v pravé ¢asti okna nastavime konfiguraci pro ukladani dokumentd a obrazk

Poznamka: Popis moznosti konfigurace naleznete v napovédé <F1> okna Konfigurace ukladani soubort

1.2. Pripojeni dokumentu k dokladu

Modul Evidence (Sklad) — menu Evidence (Sklad) — vSechny dokladové evidence (Vydané faktury, Pfijaté faktury, Vydejky,
Prevodky, Pfijemky, Dodaci listy, ....)

Modul Sklad -~ menu Sklad — Prehled skladovych karet

Modul vS§echny moduly -~ menu Podklady — Adresar

* vybereme doklad v dané dokladové evidenci (skladovou kartu, kod adresy v adresafi), ke kterému si prejeme pfipojit
dokument (soubor)

* klikneme mysi na symbol ﬁ! na horni pfikazové listé nebo pouzijeme pfikaz Pripojené dokumenty <Ctrl>+<J>

* pfikaz otevie okno Pripojené dokumenty k dokladu a nasledné automaticky (pokud neni dosud zadny soubor pfipojen)
okno Vybér souboru

— okno Vybér souboru
* pro pridani nového souboru pouZzijeme volbu Soubor a pomoci pfikazu Prochazet vybereme soubor pro pfipojeni

* pozadovany soubor mizeme téZ snadno pfipojit pretazenim pomoci mysi (POZOR! Plati pouze pfi nastavené
volbé konfigurace Pro ukladani dokumentu a obrazku pouzivat ulozisté v menu Konfigurace — Konfigurace
ukladani soubor()

* obrazek Ize pfipojit téZ pfimym skenovanim, pfikazem Skenuj, za podminky, Ze je k pocitaéi pfipojen skener
a nainstalovan jeho software (POZOR! Plati pouze pfi nastavené volbé konfigurace Pro ukladani dokumentu
a obrazku pouzivat ulozisté v menu Konfigurace — Konfigurace ukladani soubor()

* pro pfidani souboru, ktery je jiz ulozen u jiného dokladu v dokladové evidenci (u jiného kodu adresy, jiné skladové karty),

pouzijeme volbu Vybrat dokument z jiného dokladu a zde pak pomoci pfikazu Vybrat soubor otevieme okno Vybér
dokumentu pfipojeného k dokladu, ve kterém se zobrazi seznam vSech jiz ulozenych soubor(

— okno Vybér dokumentu pfipojeného k dokladu
* kliknutim mysi v jednotlivych sloupcich okna postupné ozna¢ime pozadované polozky a nakonec
v poslednim sloupci ozna¢ime soubor pro pfipojeni
* vybér souboru pro pfipojeni potvrdime pfikazem OK <Ctrl>+<Enter>
* pro zadani externiho odkazu k souboru pouzijeme volbu Externi odkaz

¢ do fadku Nazev dokumentu nebo odkazu muzeme pfipadné zadat jiny nazev pfipojovaného dokumentu nebo odkazu

* potvrdime pfipojeni souboru OK <Ctrl>+<Enter>
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Aconto - navody pro praci s programem

1.3. Zobrazeni pripojenych dokumentt

Do nabidky dostupnych sloupcl ve formatu fadku (na zaloZce Doklady v dokladovych evidencich) byl pfidan sloupec Pocet
pfipojenych dokumentl, ozna¢eny symbolem ﬁ' , V. némz se zobrazuje pocet pfipojenych dokumentl a ktery umoziiuje jejich
snadné otevieni - dvojklikem mysi do tohoto sloupce.

Pro zobrazeni tohoto sloupce v pfehledu pouzijeme pfikaz Format radku <Ctrl>+<F> .

Pripojené dokumenty lze rovnéz otevrit:
* klikneme mySi na symbol ﬁl na horni pfikazové listé& nebo pouzijeme pfikaz Pripojené dokumenty <Ctrl>+<J>

- okno Pfipojené dokumenty k dokladu
* pfikazem Otevrit <Alt>+<V> nebo téz dvojklikem mysi na vybraném dokumentu zobrazime jeho obsah

02. Nespolehlivy platce DPH a zverejnéné ucty

Funkce programu pro on-line zjiStovani idaju o spolehlivosti platci DPH a o jejich bankovnich Gétech
uréenych ke zverejnéniz portalu MFCR.

Tato funkce vyZaduje pfipojenik Internetu.

Udaje jsou zjiStovany dle polozky DIC zadané v kodu adresy v adresafi.

2.1. Moznosti zjiSt'ovani udaju

2.1.A. Automatické - Konfigurace zjiStovani nespolehlivych platct a zverejnénych uctu
Modul Evidence (Sklad, Spravce) — menu Konfigurace — Konfigurace zjistovani nespolehlivych platcl a zvefejnénych uétl

« nastaveni konfigurace u jednotlivych evidenci umoZzriuje provadét automatické zjistovani téchto udaja
¢ volba NEBUDOU - pfednastavena volba, informace nebudou zjistovany

* volba BUDOU PO DOTAZU - zatrzenim této volby se po ulozeni i tisku dokladu v jednotlivych evidencich
aktivuje automatické zobrazeni okna Udaje z registru platcd DPH, ve kterém je mozné on-line ovéfeni aktivovat
pfikazem Provérit on-line

* volba BUDOU AUTOMATICKY - zatrzenim této volby se provede automatické on-line ovéfovani
Udajl se zobrazenim vysledk( v okné Udaje z registru platci DPH

2.1.B. Davkové - Davkova kontrola nespolehlivych platca DPH
Modul Evidence —~ menu Evidence — Pfijaté faktury, Ostatni zadvazky —~ menu PFikazy — Davkova kontrola nespolehlivych platcd DPH
Modul vSechny moduly -~ menu Podklady — Adresar —~ menu Pfikazy —~ Davkova kontrola nespolehlivych platct DPH

« v evidencich Pfijaté faktury, Ostatni zavazky a v Adreséfi Ize u pfedem oznacenych doklad(/adres provést davkové
zjistovani udaju prostrednictvim prikazu Davkova kontrola nespolehlivych platct DPH

2.1.C. Individualni - Souhrnné informace o zakaznikovi

Modul vSechny moduly -~ menu Specialni -~ Souhrnné informace o zakaznikovi <Ctrl>+<F 10>
nebo

kdekoliv v programu - pfikaz Souhrnné informace o zakaznikovi <Ctrl>+<F10>

* v okné Souhrnné informace o platebni moralce, zalohach a kreditu zakaznika je po zadani kddu adresy a jeho nasledném
potvrzeni pfikazem <Ctrl>+<Enter> nebo <F2> zobrazen na panelu Udaje o nespolehlivém platci DPH udaj, zda se jedna
o nespolehlivého platce DPH a udaj, zda bankovni U¢et uvedeny u kédu adresy je zvefejnény.

Poznamka: Informace nejsou zobrazeny, je-li panel vypnuty.



Aconto - navody pro praci s programem

03. Navod na podani hlaseni k zaloze na pojistné
na duchodové sporeni

3.1. Vytvoreni vystupniho XML souboru
Modul Mzdy — menu Specialni —~ Zména mésic¢niho obdobi

* po zpracovani mezd v programu za dané obdobi nastavime obdobi, za které je prfehled podavan

Modul Mzdy -~ menu Mzdy — Personalistika a mzdy
« otevieme prehled zameéstnancl

» zadame pfikaz Tisk <Alt>+<T>
» z nabidky vybereme poloZku Pojistné — HLASENI k z&loze na pojistné na diichodové spofeni

* spustime vypoc€et pomoci pfikazu Provést vypocet sestavy.
Program automaticky zafadi do vystupu v8echny zaméstnance, u kterych je v aktualnim obdobi nalezena mzdova slozka
0640 Dlchodové sporeni 2.pilif.

* v cesté pro uloZeni vystupniho souboru mizeme zménit slozku (cestu). Zadana cesta bude zapamatovana. Pokud zadana
cesta neexistuje, program ji automaticky vytvofi.

¢ jméno vystupniho souboru je pfedvyplnéno nazvem sestavenym z Cisel rok+mésic+den. Nazev souboru Ize zménit,
nezadavame vsak pfiponu souboru - bude automaticky dopInéna pfipona XML.

¢ pfikazem Tisk <Alt>+<T> provedeme export do souboru

3.2. Zpracovani vyexportovaného souboru na internetu pomoci dafového portalu MFCR
JelikoZ v modulu MZDY nejsou k dispozici vSechny tdaje potfebné k sestaveni vystupu, je tfeba chybéjici udaje v XML souboru
doplnit. To je teoreticky moZno provést pfimo editaci textového XML souboru, ovdem pouze za podminky znalosti vyznamu

* pomoci internetového prohlizee otevieme stranky na adrese
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/uvod/vstup_expert.faces
a dale otevieme odkaz HLASENI k zaloze na pojistné na diichodové spofeni.
Poznamka: Adresa je zobrazena v programu, v okné HLASENI k zaloze na pojistné na dichodové sporeni
a lze ji tak snadno prenést pfes schranku.

« je-li zadany odkaz spravny, objevi se Uvodni stranka pro vyplnéni formulére. Dal$i prikazy je také mozné zadavat
na pravé strané obrazovky.

¢ pomoci pfikazt Nacteni souboru - Prochazet -~ Nacist naéteme ulozeny XML soubor, ktery jsme vyexportovali
z programu ACONTO

« pomoci ptikazu (tlagitka) Uprava ve formulafi miizeme otevfit jednotlivé &asti hlageni a doplnit chybéjici udaje
« pro kontrolu zadanych udaju je mozné pouzit pfikaz (vpravo) Protokol chyb

* rozpracovany formulaf je mozné ulozit do XML souboru pomoci pfikazu UloZeni prac. souboru a pozdéji ho znovu nadist
vyse popsanym zplsobem

* na strankach jsou rovnéz k dispozici pfikazy umozriujici vytiSténi opisu pisemnosti a odeslani hlaseni




04. Navod na zadani duchodového sporeni (2.pilir)

Modul Mzdy — menu Specialni — Zména mési¢niho obdobi
* nastavime posledni neuzaviené obdobi

Modul Mzdy — menu Podklady — Ciselnik instituci - zalozka Prehled
« zalozime instituci s typem instituce 11 - 2.pilif - registr poj.smluv

Modul Mzdy - menu Mzdy — Personalistika a mzdy

— zaloZzka Zaméstnanci
* vybereme zaméstnance, ke kterému budeme zadavat spofeni (zvoleny fadek je zvyraznény)

- zélozka Cinnosti — Cinnosti
* vybereme ¢innost 0 - Spolecna ¢ast

- zélozka Cinnosti — Syst. slozky
* pouzijeme prikaz Nova <Alt>+<N>
* poté ve sloupci Kod slozky z iselniku <F5> zvolime slozku 0640 - Diich.sporeni - 2.pilif
 zkontrolujeme datum - Pocatek sloz.
* potvrdime OK <Ctrl>+<Enter>
— okno Doplfujici udaj
« zadame Kad instituce (vybereme z Ciselniku)
* zadame ¢&islo Smlouvy

e potvrdime OK <Ctrl>+<Enter>
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