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EET v programu Aconto MSP/Corporate

Pro

funkéni EET potfebujete certifikat pro EET, zajiSténé pfipojeni k Internetu (pfi on-line rezimu EET) a

nastavenou funkci EET v Konfiguraci EET programu Aconto.

Ce

rtifikat
Certifikat generuje FinanCni sprava na zakladé zadosti uzivatele. Platnost certifikatu jsou 3 roky, pfed
vyprSenim platnosti je zapotfebi zazadat o novy.
Oproti jinym pokladnim systémum, které vyzaduji instalaci certifikatu do samotné aplikace, se certifikat pfimo
do programu Aconto neinstaluje, program pfi podepisovani dokladu pro EET certifikat pouze pfipojuje, a to
bud ze systémového ulozisté certifikath v pocitaci, do kterého musi byt pfedem instalovan nebo ze souboru.
Z hlediska programu Aconto jsou tedy dva zpUsoby, jak pracovat s EET certifikatem (vybér je na uzivateli):
1. provést instalaci EET certifikatu do ulozisté pocitace
Poznamka: pokud zvolite variantu pripojovani certifikatu z alozisté v sitovéem provozu, musi byt certifikat instalovan v
ulozisti na kaZzdé pracovni stanici
2. certifikat neinstalovat, ponechat jej jako soubor napf. ve slozce v poéitaci €i na pfenosném
médiu typu flash-disk ¢i na jiném disku

Pro odeslani uctenky do EET jsou kazdopadné zapotiebi dva certifikaty:
o osobni certifikat (pfipona .p12), ktery u¢tenku podepisuje
o korenovy certifikat certifikacni autority (obvykle .crt i .cer), ktery slouzi k ovéfeni osobniho
certifikatu
Navod na instalaci osobniho ¢i kofenového certifikatu je pfedmétem samostatného navodu Instalace
certifikatu pro EET.

EET v programu Aconto

Povinnost elektronicky evidovat trzby (dale EET) Ize nastavit pro evidenci Pokladna v modulu Evidence, téz v
modulu Danova evidence pfijmud a vydajd, a pro program Kasa v programech Aconto MSP/Corporate a dale
pro program A Kasicka.

Nastaveni EET se provadi v Konfiguraci EET, ktera se nachazi v modulu Evidence (¢i Danova evidence
prijm0 a vydaju) - v menu EET pro evidenci Pokladna a v programu Kasa ¢i A KasiCka - v okné Konfigurace
kasy <Alt>+<K>,

Nastaveni Konfigurace EET provadéjte zvlast v modulu Evidence pro evidenci Pokladna a zvlast v programu
Kasa. Néktera nastaveni v okné jsou vSak spole¢na pro oba programy, za pfedpokladu, Ze se pfipojuji ke
stejné databazi a stejnému subjektu, jedna se o povinnost EET, vybér certifikatu a nastaveni rezimu pro EET.
V sitovém provozu nastaveni Konfigurace EET provadéjte na kazdé pracovni stanici, ze které maji byt
uctenky do EET odesilany.

Nastaveni EET je platné vzdy pro celou fadu dokladu, tzn., ze do EET spadaji vSechny pfijmové doklady
pofizené v fadé, ktera je nastavena pro EET. Pro evidenci Pokladna je z divodu mozného pofizovani
dokladd, které nejsou e-trzbou (pfevody z Ucétu, mezi pokladnami, kauce), umoznéno vybrat typy doklad,
které maji byt z EET vylouceny.

Po nastaveni EET jsou v bézném on-line rezimu doklady do systému EET odesilany automaticky pfi ulozeni
dokladu. Ve zjednodu$§eném reZimu jsou fazeny do fronty dokladd k manualnimu odeslani uzivatelem. Je tim
zajisténo, ze kazdy ulozeny doklad bude odeslan (&i zafazen) do EET. Pro evidenci Pokladna je vSak z
dlvodu pokryti nékterych situaci mozné zvolit alternativni zplsob odesilani. ZpUsob odesilani dokladu Ize
nastavit v Konfiguraci EET v ¢asti Odesilani doklad(i do EET.

Nastaveni EET v programu

1)1

nstalace Aconto EET.dIl - tento krok se provadi pouze jednou, pfed prvnim nastavenim EET v programu

e spustte nejprve program ACONTO z OS jako spravce, tzn. kliknutim pravého tlacitka mySi na ikonu pro
spousténi programu Aconto zobrazte roletové menu a zvolte "Spustit jako spravce" s tim, Ze do pocitace
musi byt pfihlaSeny uZivatel se spravcovskymi pravy

Poznamka: Pokud se po spusténi programu Aconto v okné pro vybér databéaze zobrazi dole hlaSeni
"Nelze se pripojit na SQL server (aconto.ini)", ukoncete program a zavrete rovnéz SQL server nebo
provedte restart pocitace a poté spustte program znovu stejnym zptisobem.



e pristup do Konfigurace EET je chranén pfistupovymi pravy, ktera je nutno pfidélit opravnénému uZivateli
o prejdéte do modulu Spravce a v menu Systém — Seznam uzivatelU a pfidélovani prav pfidejte
opravnénému uzivateli bud’ vSechna prava (pokud ma opravnéni na vSechny funkce systému)
nebo pravo pro nastaveni EET a to: na zalozce Pravo - Zména nastaveni hodnoty konfigurace, na
dalSi zalozce Evidence - Konfigurace EET a nasledné na zalozce Zadani prav bud pfikaz Nova
prava (pfidéleni prava po subjektech) nebo pfikaz VVSechna prava (pfidéleni prava pro vSechny
subjekty v databazi)
o poté prejdéte do modulu Evidence a zvolte menu EET — Konfigurace EET nebo v programu
Kasa pouZzijte pfikaz Konfigurace kasy <Alt>+<K> a na zaloZce Kasa kliknéte na tla€itko
Konfigurace EET
e v nasledné otevieném okné Konfigurace EET nastavte v ¢asti Povinnost Elektronicky Evidovat Trzby
volbu ,Ano*, instaluje se tim tak modul AcontoEET
e poté okno uzaviete a program ukoncCete, pro dalSi nastaveni EET v okné Konfigurace EET je potfeba
spustit program jiz obvyklym zplisobem a ne jako spravce

2) Nastaveni EET v okné Konfigurace EET
— modul Evidence — menu EET — Konfigurace EET
— program Kasa, AKasitka — pfikaz Konfigurace kasy <Alt>+<K> — tladitko Konfigurace EET

e Povinnost Elektronicky Evidovat Trzby — pro zapojeni do EET musi byt nastavena volba Ano
o Certifikat - pfikazem Vybér certifikatu pfipojte certifikat pro EET dle vami zvoleného zplisobu
o pokud jste certifikat na pocitac, ze kterého budou odesilany doklady do systému EET,
nainstalovali, zvolte pfipojeni certifikatu Ze systémového ulozisté certifikata
o pokud budete certifikat pfipojovat ze souboru, zvolte Ze souboru certifikatu a zadejte heslo do
pole Heslo certifikatu
o ulozte nastaveni OK <Ctrl>+<Enter>

Pokud se po vybéru certifikatu zobrazi informace Neplatny certifikat. Vyberte platny certifikat, maze se jednat o
nékterou ze situaci:
o certifikat neni spravné instalovan (pfi volbé ,Ze systémového ulozisté certifikat®)
o  nepodarilo se ovérit certifikacni autoritu a to z divodu, Ze k osobnimu certifikatu neni nainstalovan
korenovy cetrtifikat certifikacni autority (obé volby pro pripojovani)
o nespravné zadané heslo k certifikatu (pfi volbé “Ze souboru certifikatu®)
o program je stale spustény jako spravce (pres pravé tlacitko myS$i pfi spusténi)

o protoZze kazdy uzivatel muze mit svij vliastni certifikat, je pfipojeny certifikat standardné ulozen
pouze pro aktualné pfihlaseného uzivatele (Ize zménit) v ramci aktualné vybraného subjektu (bez
moznosti zmény), tzn., pokud se do programu pfihlasi jiny uzivatel pod jinym uzivatelskym
jménem, nez pod jakym byl certifikat pfipojen nebo vybere subjekt, ve kterém pfipojeni certifikatu
neprobéhlo, neni tento certifikat dostupny

o Vv pripadé, kdy se do programu pfihlasuje vice uzivatell, je tedy bud nutné certifikat pfipojit zviast
pro kazdého pozadovaného uzivatele, po jeho prvnim pfihlaSeni do programu nebo Ize zménit
rozsah platnosti konfigurace certifikatu tak, aby byl jeden pfipojeny certifikat dostupny najednou
pro vSechny zalozené uzivatele v programu. Zména nastaveni platnosti se provadi v poli Certifikat
pomoci pravého tlaCitka mysi - pfikaz v roletkovém menu Nastaveni rozsahu platnosti.

o Platce DPH / Neplatce DPH - zvolte, zda subijekt je platcem &i neplatcem DPH

o volba ovliviuje, jaké udaje budou do EET odesilany; pokud je subjekt platcem, musi do EET
odesilat vSechny Udaje tykajici se trzby véetné DPH, u neplatcli se naopak musi odesilat pouze a
vyhradné udaj o celkové trzbé

e DIC - nastavi se automaticky z pfipojeného certifikatu

e DIC povétujiciho poplatnika — ,Podle ustanoveni § 9 odst. 1 ZoET muize poplatnik, kterému trzba plyne,
poverit evidovanim trzby jineho poplatnika, aby za néj tuto trzbu evidoval. V pripadé povéreni bude
povereny poplatnik uvadet v datové zpravé o evidovane trzbé sve DIC jako DIC poplatnika a v poloZce
DIC povétujiciho poplatnika uvede DIC poplatnika, ktery ho evidovanim svych trzeb povéril. Povéreny
poplatnik dale v datové zpravé uvede svou provozovnu, ve které byla trzba uskuteénéna, a k podpisu
dafové zpravy o evidované trzbé pouzije svij certifikat." (vyniatek z metodickych pokynt k EET)



ReZim

o bézny (on-line) = automatické zasilani udaji o evidované trzbé on-line, za podminky, ze je
dostupné pfipojeni k Internetu (v programu Kasa je to ihned pfi uloZzeni dokladu, v evidenci
Pokladna Ize nize nastavit zplsob odesilani dokladu)

o zjednoduseny (ruéni odesilani) = udaje o evidovanych trzbach se do EET automaticky
neodesilaji, jsou zafazovany do fronty neodeslanych dokladd, odkud je bude uzivatel zasilat
ruéné, pomoci funkce programu Vyfizeni fronty neodeslanych dokladd do EET

Rada - prehled zaloZenych pokladnich Fad (v modulu Evidence) &i fada Kasy (v programu Kasa)

o prehled fad je omezen pro aktualné nastavené ucetni obdobi a instalaci

o pro kazdou fadu, ze které maji byt odesilany udaje o evidovanych trzbach, zadejte polozky ID
provozovny (= ID pfidélené ufadem), ID pokladniho zafizeni (=ID zvolené uZivatelem a unikatni v
ramci provozovny) a Datum spusténi EET (= datum, odkdy budou doklady odesilany do systému
EET. Doklady pofizené, i dodate¢né, s datem menSim nez zadané datum spusténi EET, nebudou
do systému EET odeslany.) Upozornéni: Rady, které nebudou mit tyto polozky vypinéné,
nebudou spadat do systému EET!

o nastaveni fady pro EET je nutné provést zvlast v modulu Evidence pro pokladni fady v evidenci
Pokladna a zvlast' v programu Kasa pro fadu Kasy

Seznam nezahrnovanych typu dokladt do EET (k dispozici pouze v modulu Evidence pro evidenci
Pokladna) - umoznuje vytvofit seznam typ( dokladu, které nebudou do EET odesilany

o tuto funkci vyuzijte v pfipadech, kdy evidujete v pokladné trzby, které nejsou e-trzbami, jako napf.
pfevody mezi bankou a pokladnou, pfevody mezi pokladnimi misty, kauce atd..

o pro tyto ucely doporu€ujeme v evidenci Pokladna nejprve zalozit specificky typ dokladu a to
z dlivodu, aby standardné pouzivany TPDDK byl dokladem s evidovanou trzbou

o pro vylougeni typi dokladli z EET pouZijte tlagitko #I, program zobrazi seznam zaloZenych typd
doklad( pro evidenci Pokladna, ze kterych Ize vybirat
Pfenos - zadejte ¢asovou prodlevu s ohledem na kvalitu pfipojeni k internetu, musi byt vSak delSi nez 2
sec. Pokud pfi pokusu o odeslani udaju do systému EET zaznamenate chybu http 404, zkuste nastavit
vétsi hodnotu.
Odesilani dokladt do EET (k dispozici pouze v modulu Evidence pro evidenci Pokladna) — umozriuje
vybrat, ve kterém okamziku ma byt pokladni doklad odeslan do EET (v b&Zném on-line rezimu) i zafazen
do fronty neodeslanych dokladu (ve zjednodu$eném rezimu)
o standardné je programem pifednastavena volba Pfi ulozeni nového dokladu
o pfi nastavené volbé& Manualné je k odeslani dokladu do EET (k zafazeni dokladu do fronty pfi
zjednodudeném rezimu) z pokladny nutné pouzit pfikaz na pravé tl. mysi Odeslat doklad do EET
Test komunikace s EET — spust'te pro ovéfeni pfipravenosti systému ke komunikaci s EET
pro zapojeni programu do systému EET uloZte nastaveni okna OK <Ctrl>+<Enter>
v sitovém provozu nastaveni Konfigurace EET provedte na kazdé pracovni stanici, ze které maji byt
uctenky do EET odesilany

Prehled spole¢nych funkci pro EET
Vyfizeni fronty neodeslanych dokladu do EET

pfijmové pokladni doklady Ci uétenky z Kasy (z fady nastavené pro EET), které nebyly odeslany do
systému EET (at uz z dlvodu vypadku pfipojeni k Internetu, komunikaéni chyby &i pfi nastaveném
zjednoduseném rezimu EET), se ukladaji do fronty neodeslanych doklad

o pfehled dokladu ve fronté Ize zobrazit dalSi funkci programu Zobrazeni fronty neodeslanych

dokladti do EET, ktera je popsana dale

funkce Vyrizeni fronty neodeslanych dokladi do EET spusti odesilani vSech neodeslanych dokladd
z fronty do systému EET
tuto funkci musi pouzivat uzivatelé, ktefi maji nastaveny zjednoduseny rezim EET, pfi kterém se data
neodesilaji do systému EET on-line, ale ukladaji se do fronty k naslednému ru¢nimu odeslani uzivatelem

funkci naleznete v modulu Evidence v menu EET, v programu Kasa je pak dostupna jako pfikaz na pravé
tlaCitko mysSi bud pfimo v okné pro vystaveni stvrzenky nebo v Zurnalu kasy <Ctrl>+<zZ>

Zobrazeni fronty neodeslanych dokladd do EET

zobrazuje pfehled vSech neodeslanych pfijmovych pokladnich doklad(l a zaroveri ucétenek z Kasy ve
fronté

prehled obsahuje jak doklady, které nebyly odeslany do systému EET z dlivodu chyby &i z davodu
vypadku pfipojeni k Internetu, tak doklady pofizené ve zjednoduSeném rezimu EET



e 7 pfehledu je moZné odesilat aktualni nebo vdechny neodeslané doklady nebo v pfipadé vyskytu
nepropustné chyby pfi odesilani dokladu do EET je zde mozZné uloZit doklad do XML souboru a ten po
telefonické dohodé odeslat k analyze na zakaznickou podporu Aconto

o funkci naleznete v modulu Evidence v menu EET, v programu Kasa je pak dostupna jako pfikaz na pravé
tlaCitko mysSi bud pfimo v okné pro vystaveni stvrzenky nebo v Zurnalu kasy <Ctrl>+<zZ>

Detail EET <Ctrl>+<E>

e pfikaz, ktery zobrazuje detailni informace o EET polozkach k aktualné vybranému dokladu, jakymi jsou
napf. stav odeslani dokladu, datum a &as trzby, FIK, BKP, PKP atd..

e vevidenci Pokladna je dostupny v menu Pfikazy, €i v roletovém menu na pravé tlacitko mysi a téZ ve
funkci Zobrazeni fronty neodeslanych doklad(i do EET

e v programu Kasa je v Zurnalu kasy <Ctrl>+<Z>, na zaloZzce Doklady a téZ ve funkci Zobrazeni fronty
neodeslanych dokladd do EET

Informace o stavu dokladu z hlediska odeslani do EET

Pro ziskani pfehledu o stavu dokladu z hlediska EET, doporucujeme v prehledu dokladu v Pokladné &i v Zurnalu
Kasy zobrazit sloupce EET stav, EET varovani a EET Datum a €as trzby. Sloupce pfidejte pomoci pfikazu Format
fadka <Ctri>+<F>.

Barvy a hodnoty uvadéné ve sloupci EET stav:

e barva odpovidajici barvé pozadi pfehledu + neobsahuje Zadnou hodnotu = doklad nespada do EET, je
pofizen ve stavu, kdy neni nastavena povinna elektronicka evidence trzeb v Konfiguraci EET
barva odpovidajici barvé pozadi pfehledu + hodnota 10020 = doklad nespada do EET, byt byl pofizen ve
stavu nastavené povinné elektronické evidence trzeb v Konfiguraci EET, ovSem pfed datem nastavenym
jako datum spusténi EET
barva Zluta + neobsahuje Zadnou hodnotu = jesté& neprobé&hlo odeslani dokladu do EET (zjednoduSeny
rezim EET)
barva zelena + hodnota 0 = doklad byl v pofadku odeslan do EET
barva modra + hodnota 0 = doklad byl odeslan do EET, ale nastaly propustné chyby (sloupec EET
varovani obsahuje jednu nebo vice hodnot)
e barva ¢ervena + hodnota rozdilna od 0) = nékde nastala chyba

Chyba pfi odesilani dokladu do systému EET

e pokud nastane nepropustna chyba pfi odesilani dokladu do systému EET, je mozné ve funkci Zobrazeni
fronty neodeslanych dokladd do EET pomoci pfikazu Uloz soubor pro EET vygenerovat XML soubor a
tento nasledné, po telefonické dohodé odeslat k analyze na zakaznickou podporu Aconto

Navody feseni vybranych situaci
1) Uhrada faktury v hotovosti &i platebni kartou
Do systému EET jsou odesilany doklady z evidence Pokladna a z programu Kasa, pro odeslani datové zpravy o

evidované trzbé v pfipadé Uhrady faktury v hotovosti €i platebni kartou je proto nutné sparovat hrazenou fakturu
s prijmovym pokladnim dokladem.

e vevidenci Pokladna, v pokladni fadé nastavené pro EET, zalozte novy pfijmovy doklad typu stvrzenka
(TPSTV)

e pomoci pfikazu Sparuj <Ctrl>+<D> dohledejte a zarfadte do dokladu fakturu, jez ma byt uhrazena

e Castky DPH se v pokladnim dokladu neuvadéji, potfebné hodnoty jsou do EET odesilany z faktury na
zakladé vazby mezi pokladnim dokladem a fakturou

e v piipadé Caste€né uhrady faktury pouze upravte ¢astku na pokladnim dokladu, program pak ¢astky k
DPH dopo¢ita pomérem

e pfi odeslani pokladniho dokladu do EET dojde k zapisu data a €asu trzby k faktufe dle VZEV, poloZku
EET Datum a ¢as trzby do pfehledu faktur pfidejte pomoci pfikazu Format fadka <Ctrl>+<F>

o faktury s vyplnénym datem a ¢asem trzby jiz nelze smazat, stornovat, opravit Ize jen textové
polozky.

e Upozornéni: evidence Pokladna v sou€asné verzi programu nerozliSuje jednotlivé formy plateb, pfi uhradé
faktury platebni kartou se tak navySuje zUstatek pokladni fady, ktery je jeden a je spole¢ny pro vSechny



formy plateb. V pfipravované verzi programu bude funkce pro vypocet zUstatku upravena tak, aby bylo
mozné rozliSit jednotlivé formy plateb. Jako alternativni feSeni je nyni pouze moznost zalozit pro dalsi
formy plateb dalSi pokladni Fady.

2) Vylouc€eni dokladu z EET
Moznost vylougit vybrany typ dokladu z odesilani do EET Ize vyuzit pouze pro evidenci Pokladna.

Funkce slouzi pro pfipady, kdy do pokladni knihy, do Fady dokladU spadajici do EET, evidujete téZ pfijmové
doklady, které nejsou trzbou (napf. pfevod hotovosti z BVY, z jinych pokladnich fad, kauce aj..).

Pro vylouc€eni doporucujeme zalozit novy typ dokladu a standardné pouzivané typy dokladi ponechat pro e-trzby.

e v modulu Evidence, v menu Podklady — Ciselnik typ( doklad( nastavte aktualni rok a nasledné
pfikazem Nova zalozte typ dokladu (Ci typy dokladu, dle potfeby), které nebudou spadat do EET
o pfi zakladani typu dokladu je nutné v okné Modifikace Ciselniku nastavit v poli Pro evidenci PKP =
pokladna pfijem (dvojklikem mysi vyvolate v poli nabidku Ciselniku pro vybér evidence)
e nasledné v menu EET otevfete Konfiguraci EET a u polozky Seznam nezahrnovanych typ doklad do

EET pomoci tlaCitka & nastavte typ dokladu, ktery bude vylou€en z EET

3) Zména zplsobu odesilani dokladu do EET

Pro evidenci Pokladna je mozné nastavit, ve kterém okamziku ma byt doklad do systému EET odeslan (pfi on-line
rezimu odeslan, pfi zjednoduseném rezimu uloZen do fronty dokladd k odeslani).

Standardni a pfednastaveny zplsob v programu je odeslani dokladu ihned pfi jeho ulozeni, je tim zajiSténo, ze
kazdy uloZzeny doklad bude odeslan do EET.

Pro pokryti nékterych situaci vSak program sou¢asné nabizi alternativni zpusoby.

Zpusob odesilani dokladl Ize nastavit v Konfiguraci EET v ¢asti Odesilani dokladti do EET - vybérem z
nabizenych moznosti. Jednou z moznosti je i manualni zpusob, pro tento zplsob odesilani je poté nutné

v evidenci Pokladna pro odeslani dokladu pouzivat pfikaz Odeslat doklad do EET (dostupny na pravé tlacitko
mysi).

4) Oprava dokladu v evidenci Pokladna
e vdokladu, ktery spada do EET, nelze opravovat udaje souvisejici s EET, zejména ¢astky, sazby DPH,
kody Elenéni DPH a sou€asné nelze pfidavat ani mazat fadky dokladu

e v pfipadé opravy evidované trzby je nutné tuto trzbu zaevidovat jako zapornou, prostfednictvim nového
dokladu, ktery bude odeslan do EET
ok wytvofeni zaporného dokladu pouzijte funkci Vytvor zapornou kopii dokladu
o pfikaz reflektuje vazby k dokladu, tzn., pokud se jedna o zdrojovy doklad s vazbou na vydejku
(obsahuje skladové karty), vytvari vratku a pokud se jedna o zdrojovy doklad s vazbou na fakturu
(uhrada faktury), rusi plivodni thradu faktury

5) Smazani/Storno dokladu v evidenci Pokladna
e doklad, ktery spada do EET, nelze smazat ani stornovat (pfikazem Storno Ize doklad pouze oznagit jako
interné stornovany)
e storno &i smazani dokladu je nutné provést pomoci nového zaporného dokladu - k vytvofeni zaporného
dokladu pouzijte funkci Vytvor zapornou kopii dokladu

6) Oprava &i Storno dokladu v programu Kasa, A Kasicka
e pro opravu Ci storno dokladu spadajiciho do EET je nutné vystavit novou uc¢tenku, kde do fadku dokladu
opravované €i stornované polozky zadejte zaporny pocet MJ
e zadani zaporného poctu MJ automaticky otevira okno pro zadani udaja vratky

7) Poukazky - vouchery, e-penézenky

V souvislosti se zavedenim EET byly do modulu Evidence a do programu A Kasicka (v programu Kasa tuto
problematiku nelze fesit) zavedeny téz "specialni" kody EET, ur¢ené pro feSeni specifickych pfipadd, jakymi jsou
vykazani plateb uréenych k naslednému Cerpani nebo zuctovani i vykazani plateb, které jsou naslednym

Cerpanim nebo zuc¢tovanim platby a vykazani plateb ve zvlastnim reZimu pro cestovni sluzbu a pro pouzité zbozi.



Kody se zadavaji pfimo do fadku dokladu, do sloupce Kédy EET. Sloupec Ize v dokladu zobrazit pomoci pfikazu
Format radkd <Ctrl> + <F>.

Poukéazky - vouchery, e-penéZenky - nabiti
e pokud ma byt v datové zpraveé pro EET uvedeno, Ze se jedna o ¢astku plateb ur€enou k naslednému
Cerpani nebo zuctovani (v pfipadé, kdy je realizovano nabiti i Cerpani u téhoz poplatnika), postupujte
jako pfi pofizeni bézného dokladu spadajiciho do EET, pouze do fadku dokladu, do sloupce Kody
EET zadejte kod "U" - Fadek dokladu bude zahrnut do celkové &astky plateb uréenych k naslednému
cerpani

Poukazky - vouchery, e-penézenky — Cerpani

e pokud ma byt v datové zpravé pro EET uvedeno, Ze se jedna o ¢astku plateb, které jsou naslednym
Cerpanim nebo zucétovanim platby, pfi pofizeni dokladu spadajiciho do EET rozdélte cenu za zboZi,
na které je uplatnéna poukazka, do dvou fadku, kdy do jednoho fadku zadejte prodejni cenu zbozi
poniZzenou o hodnotu poukazky, a do dalSiho Fadku zadejte hodnotu poukazky

e dale zadejte do fadku s hodnotou poukazky do sloupce Kédy EET kéd "N" - Fadek dokladu bude
zahrnut do celkové Eastky plateb, které jsou naslednym Cerpanim nebo zuétovanim platby

e Upozornéni: Evidence Pokladna v sou€asné verzi programu nerozliSuje jednotlivé formy plateb a
platba poukazkou tak navySuje spole¢ny zUstatek pokladni fady, hodnotu poukazky je tedy nutné
pfipocitat pfi kontrole hotovosti.

7) Zvlastni rezim pro cestovni sluzbu a pro pouzité zbozi

V souvislosti se zavedenim EET byly do modulu Evidence a do programu A Kasicka (v programu Kasa tuto
problematiku nelze fesit) zavedeny téz "specialni" kody EET, uréené pro feseni specifickych pfipadu, jakymi jsou
vykazani plateb uréenych k naslednému Eerpani nebo zuctovani i vykazani plateb, které jsou naslednym
Cerpanim nebo zuc¢tovanim platby a vykazani plateb ve zvlastnim reZimu pro cestovni sluzbu a pro pouzité zbozi.

Kody se zadavaji pfimo do fadku dokladu, do sloupce Kédy EET. Sloupec Ize v dokladu zobrazit pomoci pfikazu
Format radkd <Ctrl> + <F>.

e kazdy fadek dokladu, ktery ma byt zapocitan do celkove ¢astky v rezimu DPH pro cestovni sluzbu ¢&i pro
pouzité zbozi, musi obsahovat kéd EET:
o kéd"C" v rezimu pro cestovni sluzby
o kédy "P" (pro prodej se zakladni sazbou DPH) "Q" (pro prodej s prvni snizenou sazbou DPH), "R"
(pro prodej s druhou snizenou sazbou DPH) v rezimu pro pouzité zbozi
e vramci jednoho dokladu nedoporuujeme kombinovat zvlastni reZim s ostatnimi béZznymi reZimy.
e U faktur vystavovanych v nékterém z téchto rezimd doporu¢ujeme vzdy zadavat kédy EET a to z davodu
jejich mozné uhrady v hotovosti. Pfi uhradé faktury v hotovosti prostfednictvim pokladniho dokladu jsou
do EET odesilany hodnoty z faktury.

8) Terminalovy provoz v kase a ID provozovny

ID provozovny nastavené v Konfiguraci EET v Kase je ukladano pro stanici. Pokud je vSak Kasa spousténa v
terminalovém provozu z riznych mist, je Cislo stanice stale stejné a nelze tak nastavit ID provozovny zvlast pro
kazdou provozovnu.

Z tohoto duvodu byl do okna Konfigurace kasy <Alt>+<K> zaveden dvouznakovy kdd - Kod kasy v terminal.
provozu ... , ktery zprostfedkované umozriuje nastavit platnost poloZek ID provozovny, ID pokladniho zafizeni a

Datum spusténi EET k uzivateli.

e po pfihlaSeni konkrétniho uzivatele oteviete okno Konfigurace kasy <Alt>+<K>, kde ve spodni &asti
zadejte dvouznakovy kéd do polozky Kod kasy v terminal. provozu .... , tento kod kasy se pfifadi k
pfihlaSenému uZivateli

e dale je nutné pomoci pfikazu (tlacitka) Konfigurace EET tomuto uzivateli nastavit viastni konfiguraci EET -
polozky ID provozovny, ID pokladniho zafizeni a Datum spusténi EET, ktera se sou€asné pfifadi ke kodu
kasy

e pokud tedy kazdy uZivatel ma mit vlastni polozky ID provozovny, atd.., musi mu byt nastaven vlastni Kod
kasy v terminal. provozu .... a nasledné nastavena vlastni Konfigurace EET



e naopak, pokud vice uzivateld ma sdilet spoleéné nastaveni vySe uvedenych polozek v Konfiguraci EET, je
mozné jim po jejich pfihlaSeni zadat stejny Kéd kasy v terminal. provozu ....

EET v modulu Dariova evidence P+V

V modulu Danova evidence pfijm0 a vydaji se nabizi menu EET z diivodu pfitomnosti evidence Pokladna.

Z PenézZniho deniku nejsou pokladni pfijmové doklady odesilany do systému EET. Pro elektronickou evidenci
trzeb provadéjte primarni evidenci pokladnich dokladl v evidenci Pokladna, do fady nastavené pro EET a
nasledné je pfenasejte do penézniho deniku pomoci funkce Aktualizace PD.

Pokud je pokladni fada nastavena pro EET, nelze do ni z Penézniho deniku zakladat doklady.



